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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 44 /QD-UBND Gia Lai, ngay 0¥ thang 4 ndam 2017
QUYET DINH

Cong b6 10 thi tuc hanh chinh sira doi thuqc thim quyén
gidi quyét cia Uy ban nhan din cip huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN
Can cir Luat T6 chire chinh quyén dia phuong nim 2015;
Cian cr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh va Nghi d;nh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013

cia Chinh phu sira déi, bd sung mot sé diéu cua céc Nghi dinh lién quan dén
kiém soét thu tuc hanh chinh;

Cén cur Thong tur s6 05/2014/’[’T—BT’P ngay 07/02/2014 cua Bo Tu phap
huéng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bo cdo vé tinh hinh, két
qua thuce hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Giam ddc S& Gido duc va Pao tao,
QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 10 thu tuc hanh chinh sira dbi
thugc thdm quyén giai quyét cua Uy ban nhan dén cap huyén (cé Phu luc kém
theo).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Tu phap, Chu

tich Uy ban nhan dan céc huyén, thi x4, thanh phé va cac td chire, c4 nhan c6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 2;
- Cuc Kiém soat TTHC (Van phong Chinh phu);
- Phong GD&PT cép huyén (Sé GD&PT sao
guri);
. Cé-ng thong tin dién tir tinh;
- Trang TTDT: UBND cép huyén, s¢ GD&DT;
- Luwu: VT, NC.
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> Ngudi ky: Uy ban Nhan dan

o quan: Tinh Gia Lai
hoi gian ky: 28.04.2017




, Phuy lyc y
THU TUC HANH CHINH

2 Quyét dinh s6: 464 /QD-UBND ngay 44 thing 4 nam 2017

cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh)

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI

S8 hd so o ot
Tén thii tuc hanh chinh inh ngi dung sira
= L d6i TTHC
T-GLA- | Chuyén trudmg ddi véi hoc | Quyét  dinh  sb
: 224651-TT | sinh Trung hoc co s& 51/2002/QD-BGD&DT
” ngay 25/12/2002 cua B
T-GLA- |Tiép nhan hoc sinh Viét| Gido duc va Pio tao vé
Nam vé nudc cép trung hoc | viéc ban hanh “Quy dinh
2 224653-TT e p trung hoc e ity vtk
nhén hoc sinh hoc tai céc
ié 4 - . | trudng trung hoc co s va
T-GLA- | Tiép nhén !loc‘smh nguoi fo0 1) tite™
3 224652-TT |nuéc ngodi vao hoc tai e
trudmg trung hoc co s&
ap, gi idy phép 6 |- 6 17/2012/TT-
T-GLA- Cap, gia han gidy phép t0 | - Thong tus
4 224654-TT |chuc day thém, hoc thém BGDDT ngay 16/5/2012
trong nha trudng cia By Gido dyc va Dao
tao ban hanh quy dinh vé
day thém, hoc thém.
- Quyét dinh sb
23/2012/QD-UBND ngay
29/10/2012 cua UBND
! ) _ | tinh v/v ban hanh quy dinh
T-GLA- | Cap, gia han gidy phép t6 | day thém, hoc thém trén
5 224662-TT |chic day thém, hoc thém | diaban tinh Gia Lai.
ngoai nha truong - Cong vin sb
1565/SGD&DT-TC ngay
03/12/2012 vé viéc huéng
dén thu, chi, quén 1y tién
hoc thém trong nha truémg
va ngoai nha truong.
- Nghj dinh sb
123/2015/ND-CP  ngay
T-GLA- 02 s . | 15/11/2015 cia Chinh phi
6 224666-TT S}ilimh T bing arte vé viéc Quy dinh chi tiét

mét sb diéu va bién phép
thi hanh Luét hd tich

- Quyét dm% 56




STT

S6 hd so
TTHC

Tén thi tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy
dinh ngi dung sira
/@i TTHC

33/2007/Qb-BGDDT
ngay 20/6/2007 cua B9
Gido duc va Pao tao ban
hanh quy ché vin bé'ng,
chimg chi cia hé thong
gido duc quéc din

- Théng tur s6 19/2015/TT-
BGDDT ngay 08/9/2015
vé viéc ban hanh Quy ché
quan ly bing tot
nghiépTHCS, THPT, van
bang gido dyuc dai hoc va
chimg chi cia hé thong
gido duc Qudc dan.

T-GLA-
224668-TT

Cép ban sao bang tot nghiép

trung hoc co s&

- Théng tu s6 19/2015/TT-
BGDDT ngay 08/9/2015
vé viéc ban hanh Quy ché
quéin ly bing tét nghiép
THCS, THPT, vin bing
gido duc dai hoc va chimg
chi cia hé théng gido duc
Québc dén.

- Nghi dinh s
23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cia Chinh phu
vé viéc cép ban sao tir sb
gbec, chimg thuc ban sao
tir ban chinh, chimg thuc
chir ky va chimg thyuc hop
ddng, giao dich.

T-GLA-
224571-TT

Thanh ldp hodc cho phép
thanh 1dp nha truong, nha

tré dan lap

T-GLA-
224573-TT

Sap nhap, chia, tich nha

truomg, nha tré dan lap

10

T-GLA-
224574-TT

Giai thé nha truong, nha tré

dan lap

Théng tu s6 21/2012/TT-
BGDDT ngay 15/06/2012
cua By Gido duc va Pao
tao ban hanh Quy ché td
chuc va hoat dfng cua
trudng Mam non dén lap




PHAN IL NOI DUNG THU TUC HANH CHINH
1. Chuyén trwdmng ddi véi hoe sinh Trung hoe co s&
a. Trinh ty thye hién

Bu'6'c 1: Cd nhan chudn bi day di hé so theo quy dinh, np ho so tai bo
phdn tiép nhdn ho so va tra két qua cua UBND huyén, th; xd, thanh phé (goi
chung la UBND cap huyén) hodc giri qua dwomg buu dién’.

Bué6e 2: Cong chike nep nhdn hé so tai b phan tiép nhdn hé so va tra két
qua kiém tra tinh hop 1¢, day dii cua ho so:

+ Truong hop hé so khong thuge pham vi gidi quyét thi huéng dan cd
nhan, t6 chirc dén co quan cé tham quyén gidi quyét;

+ Truomg hop hé so chua hop 1¢ thi hudng dan cu thé theo mau sé 01 tai

Phu luc ban hanh kém theo Quyéet dinh so 09/2015/0D-TTg cua Thu tudng
Chinh phu;

- Céng chikc tiép nhdn hé so nhdp so theo ddi hé so theo mdu so 02 tai
Phy luc ban hanh kém theo Quyer dinh so 09/201 5/QD—TTg va phan mém dién
tr; ghi gidy tiép nhdn ho so va hen tra két qua theo méu s6 03 tai Phu luc ban
héanh kém theo theo Quyét dinh s6 09/2015/QP-TTg.

Buwéc 3: Cong churc bo phqm tiép nhgn hé so va tra két qua chuyén hé so
cho Phong Gido duc va Dao tgo xit ly hé so theo quy dinh.

Budc 4: Nguoi ngp hé so nhdn két qua tai by phan nep nhdn hé so va tra
két qua cuia UBND cap huyén hodc qua duong buu dién

* Thoi gian rxep nhdn va tra két qua: Tic thir hai dén thie sau: Sang tir
7h00 d@én 11h00, Chiéu tir 13h00 dén 17h00 (tric ngay nghi 1é, Tét theo quy
dinh).

b. Céach thirc thye hién

- Tryc tiép tai bd phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén
- Qua duong Buu dién

c. Thanh phan ho so, s6 lrgng hd so

* Thanh phan hd so

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc ngudi gidm ho ky

- Hoc ba (ban chinh)

- Bang t6t nghiép cdp hoc dudi (ban sao c6 chimg thuc)

- Bén sao gidy khai sinh.

- Gidy chimg nhan trung tuyén vao lop dau cap trung hoc co so quy dinh cu
thé loai hinh truomg duoc tuyén (cong lap hodc ngoai cong lap).

' Phan in nghiéng 14 ndi dung stra ddi



- Gidy gii thiéu chuyén truomg do Hiéu truéng nha truomg noi di cdp.
- Gzay gidi thiéu chuyén truong do Truong phong Gido duc va Pao tao
noi di cap (mm'ng hop xin chuyén dén tir tinh, thanh phé khéc).

- Cac gzay to hop lé de duge huong ché do wu tién, khuyén khich trong
hoc tdp, thi tuyén sinh, thi tot nghiép (néu cd).

- H{ khdu hodc Gzay chung nhadn tam tru dai han hodc quyé't dinh diéu
dong cong tdc cua cha hodc me hodc nguoi giam h¢ tai noi sé chuyén dén voi
nhitng hoc sinh chuyén noi cu tru dén tir tinh, thanh pho khdc.

- Gidy xdc nhdn cua chinh quyén dia phwong noi hoc sinh cu tru voi
nhitg hoc sinh c¢6 hoan canh dac biét kho khan vé gia dinh.

* §6 lwrgmg hd so: 01(bd)

d. Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh

d. P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin

e. Co quan thyc hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao

- Co quan tryuc tiép thye hién tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao
tao.

- Co quan phéi hgp: Khéng

g. Két qua thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hodc
van ban tir choi néu ré ly do.

h. L€ phi: khong.

i. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

k. Yéu cau, diéu kién:

- Hoc sinh chuyén noi cur trii theo cha hoc me hodic ngudi gidm hd.

- Hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét khé khan vé gia dinh hoic c6 ly do thyc
su chinh dang dé phai chuyén truomg.

- Déi véi truomg hop chuyén truong trong cing tinh, thanh phé: Hiéu
tru'a'ng nha truong noi dén nep nhdn hé so va xem xét, giai quyét theo quy dinh
ciia Gidm déc S¢ Gido duc va Pao tao ( Vin ban 1109/SGDDT-GDTrH ngay
20/6/2016 ctia S¢ Gido duc va Pao tao Gia Lai vé viéc chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh hoc tai cdc truong Trung hoc co so va Trung hoc pho thong.

l. Co sé phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGD&DT ngay 25/12/2002 cia Bd Gido

duc va Pao tao vé viéc ban hanh “Quy dinh chuyén trudng va tiép nhén hoc sinh
hoc tai cac trudng trung hoc co s& va trung hoc pho théng”.



2. Tiép nhén hoc sinh Viét Nam vé nuée cap trung hoe co s&
a. Trinh ty thye hién

Buée 1: Cd nhan chudn bi ddy di hé so theo quy dinh, nép hé so tai bg
phén tiép nhdn ho so va tra két qua cua UBND huyén, thi xd, thanh phé (goi
chung la UBND cdp huyén) hodc qua dwong buu dién

Budéc 2: Cong chuce nep nhén hé so tai bo phédn nep nhdn hé so va tra két
qua kiém tra tinh hop ¢, ddy i ciia ho so:

+ Truong hop hé so khong thuge pham vi gidi quyét thi hudomg ddn cad
nhén, t6 chizc dén co quan cé tham quyén gidi quyét;

+ Truomg hop hé so chua hop 1¢ thi hudng dan cu thé theo méu s6 01 tai

Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh so 09/2015/QD-TTg cua Thu tuong
Chinh phu,

- Céng chike tiép nhdn hé so nhdp so theo ddi hé so theo mdu so 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh 56 09/201 5/QD-TTg va phan mém dién
ti; ghi gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua theo madu s6 03 tai Phu luc ban
hanh kém theo theo Quyer dinh sé 09/2015/QD-'ITg

Budc 3: Cong chirc bo phan uep nhdn ho so va tra két qua chuyén ho so
cho phong Gido duc va Dao tao xir ly hé so theo quy dinh.

~ Budrc 4: Nguoi ngp hé so nhdn két qua tai bg phdn tiép nhén hé so va tra
két qua UBND cap huyén hodc qua duong buu dién

* Thoi gian nep nhdn va tra két qua: Tir thir hai dén thie sdu: Sdng tur
7h00 @én 11h00, Chiéu tir 13h00 dén 17h00 (tric ngay nghi lé, Tét theo quy
dinh).

b. Céch thirc thye hién:
- Tryc tiép tai bd phén tiép nhén va tra két qua cia UBND cép huyén
- Qua dwong Buu dién

¢. Thanh phén hd so, s6 lrgng ho so

* Thanh phan ho so:

- Pon xin hoc do cha hoédc me hodc nguoi gidm ho ky.
- Hd so hoc tap gf'irn:

+ Hoc ba (ban goc va ban dich sang tiéng Viét).

+ Gidy chimg nhén tot nghiép cua 16p hodc bac hoc dudi tai nudc ngoai
(ban gbc va ban dich sang tiéng Viét).

+ Béng tt nghiép béac hoc duéi tai Viét Nam trudc khi ra nuée ngoai (néu
co).

+ Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh dwoc sinh ra ¢ nuwée ngoai,



+ Ho khiu hodc Gidy chimg nhan tam tri dai han cia cha hodc me hodc
nguoi giam hg.

* 86 lwrgng hd so: 01(bd)

d. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh

d. D6i twgng thye hién thi tyc hanh chinh: T4 chic, Cd nhdn

e. Co quan thyce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Do tao

- Co quan tryc tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao
tao.

- Co quan phéi hgp: Khéng

g. Két qua thye hién tha tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hogc
van ban tir choi néu ro ly do

h. Lé phi: khong.

i. Tén miu don, mau t& khai: Khong.
k. Yéu céu, diéu ki¢n:

* Déi twgng hoc sinh Viét Nam vé nudc.

- Hoc sinh hoc & nuéc ngoai dién duge cip hoc bdng theo céc hiép dinh,

thoa thuan gilta nuéc Cng hoa xa hoi chu nghia Viét Nam véi cac nude, cac tb
chirc qudc té.

- Hoc sinh hoc & nuéce ngoai theo di¢n du hoc ty tic hodc theo hop dong
dao tao gilra cic co s& gido duc cua Viét Nam véi cac to chire, ca nhian nudc
ngoai.

- Hoc sinh theo cha, me hodc ngudi gidm hd lam viéc & nudc ngoai, hoc
sinh Viét Nam dinh cu 0 nudc ngoai.

* Piéu kién viin bing.
- Hoc sinh Viét nam vé nude mudn vao hoc tai truong trung hoc co sa

pha1 ¢6 hoc ba cua céc 16p hoc trude dé ciing véi x4c nhén cia nha truong vé
viéc duge chuyén 1én 16p hoc trén

- Hoc sngh darhgc o Viét Nam, sau thoi gian hoc ¢ nuwdc ngoai, khi vé
nudc phai co bang tot nghiép bdc hoc da hoc o Viét Nam.

* Piéu kién vé tudi va chwong trinh hoc tip.

- Hoc sinh Viét Nam & nudce ngoal vé nudc trong ndm xin hoc tai Viét
Nam dugc gia han thém 01 tudi so véi tudi quy dinh cia timg cép hoc.

- Chuong trinh hoc tép:

+ Chuong trinh hoc tdp & nudc ngoai phai cé ndi dung tuong duong véi
chuong trinh gido duc cia Viét Nam véi nhimg mén hoc thugc nhém khoa hoc
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tu nhién. Véi nhimg rnon hoc thugc nhém khoa hoc xa hdi va nhan van, hoc sinh

phai bd tic thém kién thirc cho phil hop véi chuong trinh gido dyc cua Viét
Nam.

+ Nhing_ hoc sinh dang hoc d& chuong trinh ciia mét 16p hoc & nude
ngoai xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc tuong duong tai trudng trung hoc co so
Viét Nam phéi dugc nha trudng noi tiép nhan kiém tra trinh 46 theo chuong
trinh quy dinh cua 16p hoc d6.

- Hoc sinh mudn véo hoc trudng trung hoc chuyén biét (phd théng dén te
ndi trd, truong chuyén, trudng ning khiéu) thue hién theo quy ché cia truong
chuyén biét do.

l. Co s phap l)': cua thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sé 51/2002/QD-BGP&DPT ngéy 25/ 12/2002 cua By Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh “Quy dinh chuyen trudng va tlep nhén hoc sinh
hoc tai cac trudng trung hoc co s& va trung hoc phé thong”.

3. Tiép nh@n hoc sinh ngudi nwdc ngodi vao hoc tgi truong trung hoc
co so

a. Trinh ty thye hién

Buére 1: Cd nhan chudn bi ddy du hé so theo quy dinh, ndp ho so tai bg
phdn tiép nhdn ho so va tra két qua cia UBND huyén, thi xd, thanh phé (goi
chung la UBND cdp huyén) hodc qua dwong buru dién.

Buée 2: Cong chire rzep nhdn hé so tai bd phdn tiép nhdn hé so va tra két
qua kiém tra tinh hop 1¢, ddy di cia hé so:

+ Truong hop hé so khong thuge pham vi gzaz quyét thi huémg dén ca
nhén, t6 chirc dén co quan cé tham quyén gidi quyét;

+ Truong hop ho so chua hop 1€ thi hudng dan cu thé theo mdu sé 01 tai

Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh so 09/2015/QD-TTg cua Thu tuong
Chinh phu;

- Céng chirc tiép nhdn ho so nhdp so theo doi hé so theo mdu so 02 tai
Phy luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/201 5/QD-TTg va phan mém dién
ni; ghi gidy tiép nhdn ho so va hen tra két qua theo mau s6 03 tai Phu luc ban
hémh kém theo theo Quyét dinh s6 09/2015/0D-TTg.

Buwdrc 3: Cong chirc bo phan tiép nhan hé so va tra két qua chuyén hé so
cho Phong Gido duc va Pao tao xir ly hé so theo quy dinh.

Budc 4: Ngwm nép hé so nhdn két qua tai b phdn tiép nhdn hé so va tra
két qua cia UBND cap huyén hodc qua dwong buu dién

* Thoi gian txep nhdn va tra két qua: Tic thi hai dén thie sdu: Sdng tur
7h00 dén 11h00, Chiéu tic 13h00 dén 17h00 (tric ngay nghi 1é, Tét theo quy
dinh).



b. Cach thirc thye hién:

- Tryc tiép tai bd phan tiép nhén va tra két qua cia UBND cdp huyén

- Qua dwong Buu dién

c. Thanh phan hd so, s lwgng hd so

* Thanh phén h so:

Hoc sinh phai c6 day di hd so bang tiéng Viét, gdm:

- Pon xin hoc do cha hodc me hodc ngudi gidm hd ky.

- Ban t6m tét 1y lich.

- Ban sao va ban djch sang tiéng Vu;t céc gidy chung nhan cin thiét theo
quy dinh tai Piéu 13 cua Quy dinh chuyén truong va nep nhan hoc sinh hoc tai

cac truong trung hoc co s& va trung hoc phé thong ( ban hanh kém theo Quyét
dinh 56 51/2002/QD-BGD&PT ngay 25/12/2002 cua Bo Gido duc va Dao tqo)

c6 cong chimg hodc xac nhén cia co quan c6 thim quyén ciia nuée giri dao tao).
- Hoc ba.

- Glay chimg nhan st khoe (do co quan y té c6 thAm quyén ciia nudce gui
do tao cép trude khi dén Viét Nam khéng qué 6 théng).

-Anhcd4x6cm (chup khéng qué 6 thang tinh dén ngay ndp hd so).
* 86 lwgng hd so: 01(bd)

d. Thoi han gidi quyét: Khéng quy dinh

d. D6i twgng thyc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhéin

e. Co quan thye hién tha tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Phong Giéo dyc va Pao tao

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao
tao.

- Co quan phéi hop: Khéng

g. Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hodc
Vén ban tir choi néu ré Iy do

h. L¢ phi: khong.
i. Tén mau don, miu to khai: Khong.
k. Yéu céu, diéu kién:

Hoc sinh ngu'm nude ngoai duge xem xét, tiép nhén vao hoc tai trudong
trung hoc Viét Nam gom:

- Hoc sinh dién dugc cap hoc bong theo céc h1¢p dmh, thoa thuan gltta
nuée Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam véi cac nuéc, cic td chirc quéc té.



- Hoc sinh dién tu tic theo hop ddng dio tao giita cac co s& gido duc cia
Viét Nam véi céc t chirc, c4 nhan nudc ngoai.

- Hoc sinh theo cha hodc me hodc ngudi gidm hé sang sinh séng va lam
viéc tai Viét Nam.

* Piéu kién vin bing

Hoc sinh nguoi nudéc ngoa1 co nguygn vong vao hoc tai cdc trudng trung

hoc co s& hogc trung hoc phé thong phai cé gidy chimg nhén tot nghiép tuong

duong bé’mg t6t nghiép cua Viét Nam dugc quy dinh tai Luét Gido duc Viét Nam
déi véi timg béc hoc, cép hoc.

- * Pidu kién sirc khoe va tudi
- Diéu kién sirc khoe:
+ Hoc sinh phai dugc kiém tra sirc khoe khi nhap hoc.

+ Trudng hqp méc cac bénh xa hoi, bénh truyen nhiém nguy hiém theo
quy dinhcuaB§ Y té Viét Nam thi dugc trd ngay vé nudc.

+ Khi méc cac bénh théng thubng phai diéu trj trong vong 03 thang, néu
khéng du strc khée ciing dugc tra vé nudc.

- Piéu kién tudi:

+ Hoc sinh ngu(n nudc ngoai trong ndm xin hoc tai Viét Nam dugc gia
han thém mét tudi so véi tudi quy dinh cla timg cép hoc.

l. Co s& phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh s6 51/2002/QP-BGD&DT ngéy 25/ 12/2002 cua By Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh “Quy dinh chuyen trudng va tiép nhén hoc sinh
hoc tai cic truong trung hoc co s& va trung hoc phd théng”.

4. Cip, gia han gidy phép td chirc day thém, hoc thém trong nha
trurdmg

a. Trinh ty thyce hién

Buée 1: To chikc, cd nhan chudn bi ddy du hé so theo quy dinh, ngp hé so
tai bo phan nep nhdn ho so va tra két qua cua UBND huyén, thi xd, thanh pho
(goi chung la UBND cdp huyén) hodc qua dwong buu dién

Buéc 2: Cong chiec nep nhén hé so tai b phan tiép nhan ho so va tra két
qua kiém tra tinh hop I¢, day di cua ho so:

+ Truong hop hé so khéng thugc pham vi g;a: quyét thi huéng dan cd
nhan, t6 chirc dén co quan cé tham quyén giai quyét;

+ Truomg hop hé so chua hop ¢ thi hudng dan cu thé theo mdu sé 01 tai

Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg cua Thu tudng
Chinh phu;
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- Céng chirc tiép nhan ho so nhdp so theo ddi hé so theo mdu so 02 tai
Phy luc ban hanh kém theo Quyer dinh s6 09/2015/0P- TTg va phan mém dién

tir; ghi gidy tiép nhdn ho so va hen tra két qua theo mdu s6 03 tai Phu luc ban
héanh kém theo theo Quyét dinh s6 09/2015/0P-TTg.

Budc 3: Cong chirc b phan tiép nhén hé so va tra két qua chuyén hé so
cho Phong Gido duc va Pao tao xit Iy hé so theo quy dinh.

 Budc 4: Nguoi ngp h6 so nhén két qua tai bé phan tiép nhdn hé so va trd
két qua UBND cap huyén hodc qua dwong buu dién

* Thoi gian txep nhdn va tra két qua: Tir thir hai dén thir séu: Sang tir
7h00 @én 11h00, Chiéu tic 13h00 dén 17h00 (trir ngay nghi 1é, Tét theo quy
dinh).

b. Cach thirc thye hién:

- Tryc tiép tai by phén tiép nhén va tra két qua cia UBND cép huyén
- Qua duong Buu dién

¢. Thanh pha’in ho so, s6 lwgng hd so

* Thanh phén hd so:

+ To trinh xin cép gidy phép t6 chirc hoat ddng day thém, hoc thém;

+ Danh sach trich ngang ngud¢i dang ky day thém déam bao céc yéu cau
theo quy dinh tai diéu 8 ban hanh kém theo théng tw sé 17/2012/TT-BGDDT
cua By Gido duc va DPao tao.

+ Ban ké hoach té chirc hoat dgng day thém, hoc thém trong d6 néu rd cac
ndi dung ve: déi tu'qmg hoc thém, ndi dung day thém; dia diém, co s& Vit chét td

chirc day thém; mirc thu va phuong én chi tién hoc thém, phwong én té chirc day
thém, hoc thém.

* S6 lwgng ho so: 01(bd)

d. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so hop €.
d. Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Té chirc, c4 nhan

e. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Dao tao

- Co quan tryc tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao
tao.

g. Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hodc
Van ban tir choi néu ré ly do

h. Lé phi: 200.000 d
i. Tén mAu don, mau t& khai: Khong
k. Yéu céu, didu kién:
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* Nguyén tic day thém, hoc thém

- Hoat dong day thém, hoc thém phai gop phan cung co, ndng cao kién
thike, ky ndng, gido duc nhdn cdch cua hoc sinh; phit hop véi déc diém tam sinh
Iy va khéng gdy nén tinh trang vuegt qua suc tiép thu ciia nguoi hoc.

- Khéng cdt gzam noi dung trong chwonmg trinh gido duc pho théng chinh
khod dé dua vao gico day thém; khong day thém trudc nhitmg nji dung trong
chuwong trinh gido duc phé théng chinh khod.

- Doi tuwong hoc rhem la hoc sinh c6 nhu cau hoc thém, tw nguyen hoc
thém va dwgc gia dinh d’ong y; khong dwoc dimg bat cir hinh thircc nao dé ép
bugc gia dinh hoc sinh va hoc sinh trong viéc hoc thém.

- Khéng t6 chirc 16p day thém, hoc thém theo cdc 16p hoc chinh khéa;
hoc sinh trong cung mét lop day thém, hoc thém phai co hoc luc fieomg duong

nhau; khi xép hoc sinh vao cdc 16p day thém, hoc thém phdi cdn cir vao hoc
luc cua hoc sinh.

- To chikc, cd nhdn t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém phai chiju trach

nhiém vé céc ngi dung dang ky va xin phép t6 chirc hoat dong day thém, hoc
thém.

* Péi véi nha truwong
- Hoc sinh c¢6 nguyén vong hoc thém phai viét dom xin hoc thém giri nha
truomg; cha me hoc sinh hodc nguoi giam h¢ (sau day goi chung la cha me hoc

sinh) ¢é con em xin hoc thém truc rzep ky, ghi cam két véi nha truomg vé day
thém, hoc thém vao don xin hoc thém va chiu trach nhiém thuc hién cam két.

- Hiéu truong nha truong t:ep nhdn don xin hoc thém cua hoc sinh, t6
ch:}c. phdn nhém hoc sinh theo hoc luc, phdn céng gido vién phu trach mén hoc
va t6 chirc day thém theo nhém hoc lyc cua hoc sinh.

- Gido vién c6 nguyen vong day thém phai c6 don dang ky day thém;,
!rong dom c6 cam két véi nha truong vé viéc hoan thanh tot tat ca cdc nhiém vu
cia gido vién theo quy dinh chung va cac nhiém vu khdc do nha truong phan

cdng, dong thoi thuc hién nghiém tic cdc quy dinh vé day thém, hoc thém trong
nha truong.

- Hiéu truéng nha truomg xét duyét danh sdch gido vién day thém, phan

cong gido vién day thém, xép thoi khod biéu day thém phit hop véi hoc luc clia
hoc sinh.

* Doi voi nguoi day thém:

- Pat trinh dp chudn dwoc dao tao doi véi timg cdp hoc theo quy dinh cla
Luat Gido duc.

- C6 du svrc khoé.

12



- C6 phdm chat dao dikc tot, thuc hién dady di nghia vu céng ddn va cdc
quy dinh cua phdp ludt; hoan thanh cdc nhiém vu dwoc giao tai co quan cong
tac.

- Khong trong thoi gian bi ki ludt, bi truy cieu trach nhiém hinh su, chap
hanh dn phat tu, cai tao khong giam giit, quan ché, bi dp dung bién phap gido

duc tai xd, phwang, thi trdn hodc duwa vao co so chita bénh, co so gido duc;
khéng bi ky ludt voi hinh thiec bugc théi viée.

- Dugc thu trucng co quan quan ly cho phép theo quy dinh tai diém b,
khodn 4, diéu 4 T?wng tw 17/2012/TT-BGDDT (doi voi gido vién dang huong
lwomg tir quy lwong cua dom vi sw nghiép cong ldp).

* Thu va qudn Iy tién hoc thém

- Thu tién hoc thém dé chi tra thit lao cho gido vién truc rie"p day thém,
cong tdc quan ly day thém, hoc thém cua nha truong; chi tién dién, nwdc va sia
chita co so vat chat phuc vu day thém, hoc thém,

- Mikc thu tién hoc thém do théa thudn giita cha me hoc sinh véi nha
truong;
- Nha truomg t6 chirc thu, chi va céng khai thanh, quyét todn tién hoc

thém thong qua by phdn tai vu cua nha truong; gido vién day thém khong truc
tiép thu, chi tién hoc thém.

* Co sé vit chit phuc vu day thém, hoc thém

- Co 50 vat chat phuc vu day thém, hoc thém phai dam bao yéu_ cdu quy
dinh tai Quyet dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000 cua Bj Y té vé vé sinh
truomg hoc va Thong tu lién tich s6 26/2011/TTLT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay
16/6/2011 cua Bé Gido duc va Dao tao, By Khoa hoc va Cong nghé va Bj Y té
huwcéng dan tiéu chudn ban ghé hoc sinh truomg neu hoc, trudng trung hoc co s,
truomg trung hoc phé théng, trong dé cé cdc yéu cau t6i thiéu:

+ Pja diém té chirc day thém, hoc thém dam bdo an toan cho nguoi day
va ngum hoc; ¢ xa nhitg noi phdt sinh cdc hoi khi doc hai, khoi, bui, tiéng on;
& xa cdc truc dwong giao thong lom, séng, sudi, thac, ghénh hiém tro.

+ Phong hoc dam bdo dién tich trung binh tir 1,10m’/hoc sinh tré lén;

dugc thong gio va du dj chiéu sdng tw nhién hodc nhdn tao; dam bdo cdc tiéu
chudn vé sinh, phong bénh.

+ Kich thudc ban, ghé hoc sinh va bé tri ban, ghé hoc sinh trong phong

hoc dém bdo cdc yéu cdu tai Théng tu lién tich sé 26/201 1/TTLT-BGDDT-BKHCN-
BYTngay 16/6/2011.

+ Bang hoc duwgc chong léa; kich thudc, mau sdc, cdch treo bang hoc
dam bdo cdc yéu cau tai Quyét dinh sé 1221/0P-BYT ngay 18/4/2000.

+ C6 céng trinh vé sinh va co noi chira rdc thai hop vé sinh.
l. Co s& phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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- Théng tur sb 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cia B$ Gido duc va
Pao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quyét dinh s6 23/2012/QD-UBND ngay 29/10/2012 ctia UBND tinh v/v
ban hanh quy dinh day thém, hoc thém trén dja ban tinh Gia Lai.

- Cong van so 1565/SGD&PT-TC ngay 03/12/2012 vé vige hudng dan
thu, chi, quan ly tién hoc thém trong nha truong va ngoai nha truong.

5. Cip, gia han gidy phép td chirc day thém, hoc thém ngoai nha
trudng

a. Trinh ty thue hién

Bude 1: T6 chize, cd nhan chudn bi day dii ho so theo quy dinh, ngp hé so
tai b phan nep nhan ho so va tra két qua cua UBND huyén, thi xd, thanh pha
(goi chung la UBND cdp huyén)

Budre 2: Cong chiec nep nhén hé so tai bé phan tiép nhén hé so va tra két
qua kiém tra tinh hop I¢, day du cua hé so:

+ Truong hop hé so khong thugc pham vi Iguu quyét thi huéng déan ca
nhdn, t6 chirc dén co quan cé tham quyén gidi quyét;

+ Truong hop hé so chua hop I¢ thi hudng dan cu thé theo mdu sé 01 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2015/0P-TTg cua Thi tudmg
Chinh phu;

- Cong chikc tiép nhdn hé so nhdp so theo doi hé so theo mau so 02 tai
Phy luc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/201 5/OD-TTg va phan mém dién

tr; ghi gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua theo mdu s6 03 tai Phu luc ban
hanh kém theo theo Quyét dinh sé 09/2015/0P-TTg.

Buwoc 3: Cong chuc bo phan rzep nhqm hé so va tra két qua chuyen hé so
cho phong Gido duc va Pao tao xir Iy hé so theo quy dinb.

Budc 4: Nguoi ngp hé so nhén két qua tai bg phdn tiép nhdn hé so va tra
két qua ciia UBND cdp huyén.

* Thoi gian nep nhdn va tra két qua: Tir thie hai dén thir sdu: Sang tir
7h00 dén 11h00, Chiéu tir 13h00 dén 17h00 (trir ngay nghi 1é, Tét theo quy
dinh).

b. Cach thirc thye hién:

- Tryc tiép tai bd phan tiép nhén va tra két qua cia UBND cép huyén
- Qua dwong Buu dién

¢. Thanh phan hd so, s6 lrgng hd so

* Thanh phén ho so:

+ Pon xin cép gxay phép tb chirc hoat dong day thém, trong d6 cam két
v6i Uy ban nhan dan cép xi noi dit diém day thém, hoc thém vé thuc hién céac
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quy dinh vé day thém, hoc thém ngoai nha truong va trach nhiém gitr gin trét ty,
an ninh, ddm bao vé sinh méi trudmg noi té chirc day thém, hoc thém.

+ Danh séch trich ngang ngudi t chirc hoat dong day thém, hoc thém va
ngudi diang ky day thém;

+ Don xin day thém c6 dén anh cua nguoi ding ky day thém va cé xéac
nhén Thu tnrcmg co quan quan ly hogc Chu tich UBND cap xa theo quy dinh tai
Khoan 5, Diéu 8 ban hanh kém theo Théng tu s6 17/2012/TT-BGDDT.

+ Ban sao hop 1€ g:ay to xc dinh trinh d¢ dio tao vé chuyén mén, nghiép
vu su pham ciia ngudi to chirc hoat dong day thém, hoc thém va ngudi ding ky
day thém;

= Glay kham sirc khoé do bénh vién da khoa cdp huyén trg 1én hodc

Hoi dong giam dinh y khoa cip cho ngudi té chic day thém, hoc thém va
nguoi ding ky day thém;

b Ban ké hoach té chic hoat dong day thém, hoc them trong d6 néu rd cac
ndi dung vé: déi tuqng hoc thém, ndi dung day them, dia diém, co s& vét chét tb
chire day thém, mirc thu tién hoc thém, phwong 4n td chirc day thém, hoc thém.

* S0 lwgng ho so: 01 by

d. D6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T3 chirc, c4 nhén
e. Co quan thye hién tha tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Do tao

- Co quan tryc tiép thyc hi¢n tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao
tao.

g. Két qua thye hi¢n tha tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hodc
Vin ban tir chéi néu r3 Iy do

h. L§ phi: 200.000 d

i. Tén mau don, mau t¥ khai: Khéng
k. Yéu cau, diéu kién:

* Nguyén tic day thém, hoc thém

- Hoat dpng day thém, hoc thém phai gop phan cung co, nang cao kién
thiee, ky ndng, gido duc nhén cdch cia hoc sinh; phi hpp vdi ddc diém tam sinh
Iy va khong gdy nén tinh trang vuot qua sikc tiép thu cia nguoi hoc.

- Khong cdt gtam ngi dung trong chwong trinh gido duc phé théng chinh
khod dé duwa vao gic day thém; khong day thém trudc nhimg néi dung trong
chuong trinh gido duc phé théng chinh khod.

- Déi twong hoc thém la hoc sinh ¢6 nhu cdu “hoc thém, ty nguyen hoc
thém va duwgc gia dinh d‘ong y; khong dwgc ding bat cir hinh thire nao d@é ép
bugc gia dinh hoc sinh va hoc sinh trong viéc hoc thém.
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- Khéng t6 chirc l6p day thém, hoc thém theo cdc I6p hoc chinh khda;
hoc sinh trong cung mot Icrp dgy thém, hoc thém phai c6 hoc luc tuong duang
nhau; khi xép hoc sinh vao cdc lop day thém, hoc thém phai can cir vao hoc
lue cua hoc sinh.

- To chire, cd nhén té chike hoat dong day thém, hoc thém phai chju trach

nhiém vé cdc néi dung dang ky va xin phép té chirc hoat dong day thém, hoc
thém.

* Yéu cau d6i véi ngurdi day thém

- Pat trinh d6 chudn dugc dao tao ddi véi timg cép hoc theo quy dinh cta
Luét Giao duc.

- Co du sirc khoé.

-Co phém chét dao dirc tét, thuc hién dﬁy du nghia vu cong dén va céc
quy dinh ctia phép luat; hoan thanh céc nhiém vu dugc giao tai co quan cong tac.

- Khong trong thoi gian bi ki luat, bj truy ciru trach nhiém hinh sur, chap
hanh 4n phat til, cai tao khéng giam gii¥, quan ché, bj 4p dung bién phap gido
dyc tai x&, phuong, thj tran hodc dua vao co s& chita bénh, co s& gido duc;
khong bj ky luét véi hinh thire buge théi vige.

- Puge thi truéng co quan quan 1y hodc Chi tich Uy ban nhan dén cap x&
x4c nhén cic ndi dung quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Théong tw 17/2012/TT-
BGDPT (46i véi ngudi day thém ngoai nhé truomg); dugce thu truéng co quan
quan ly cho phép theo quy dinh tai diém b, khoan 4, diéu 4 Thong tw
17/2012/TT-BGDPT (d6i véi gido vién dang hudng luong tir quy luong clia don
vi sy nghiép céng 14p).

* Yéu cAu d6i véi ngudi té chirc hoat dong day thém, hoc thém

- C6 trinh d$ dwgc dao tao tdi thiéu tuong img véi gido vién day thém
theo quy dinh tai Khoan 1 muc II.

- C6 du surc khoe.

- Khong trong thoi gian bj ki luat, bi truy ciru trach nhiém hinh sy, chép
hanh 4n phat tu, cai tao khong giam gil, quan ché, bj 4p dung bién phap gido

duc tai x4, phuimg, thi trdn hodc dua vao co s& chita bénh, co s& gido duc;
khong bi ky luat véi hinh thire bude théi viée.

* Co s¢ vit chit phuc vu day thém, hoc thém

- Co 56 vt chat phuc vu day thém, hoc thém phai dam bao yéu. cau quy
dinh tai Quyet dinh s6 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000 cua Bo Y té vé vé sinh
truomg hoc va Thong tw lién tich s6 26/2011/TTLT-BGDPT-BKHCN-BYT ngay
16/6/2011 cua B¢ Grao duc va Pao tao, Bj Khoa hoc va Cong nghé va Bo Y té
huong dén tiéu chudn ban ghe hoc sinh rrwo'ng rzeu hoc trwo'ng trung hoc co so,
truomg trung hoc pho thong, trong dé cé cdc yéu cau toi thiéu:
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+ Dja diém t6 chirc day thém, hoc thém dam bdo an toan cho nguoi day
va ngum hoc; ¢ xa nhimg noi phdt sinh cdc hoi khi déc hai, khdi, bui, tiéng on;
¢ xa cdc truc dwong giao théng lom, séng, sudi, thdc, ghénh hiém tré.

+ Phong hoc dam bdo dién tich trung binh tir 1,10m’/hoc sinh tro lén;

dugc thong gié va du do chiéu sdng tw nhién hodc nhén tao; dam béo céc tiéu
chudn vé sinh, phong bénh.

+ Kich thudc ban, ghé hoc sinh va bé tri ban, ghé hoc sinh trong phong

hoc dam bdo cdc yéu cdu tai Théng te lién tich sé 26/2011/TTLT-BGDPT-BKHCN-
BYTngay 16/6/2011.

+ Bang hoc dugc chong l6a; kich thudc, mau sdc, cdch treo bang hoc
dam bdo cdc yéu cau tai Quyét dinh sé 1221/0D-BYT ngay 18/4/2000.

+ C0 cong trinh vé sinh va co noi chira rdc thai hop vé sinh.

l. Co s& phﬁp ly cia thi tuc hanh chinh:

- Théng tr b 17/2012/TT BGDDT ngay 16/5/2012 cia B§ Gido duc va
Dio tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quyét dinh s6 23/2012/QD-UBND ngay 29/10/2012 ciia UBND tinh v/v
ban hanh quy dinh day thém, hoc thém trén dia ban tinh Gia Lai.

- Cong van so 1565/SGD&PT-TC ngay 03/12/2012 vé viéc huéng dan
thu, chi, quan Iy tién hoc thém trong nha trucng va ngoai nha truong.

6. Chinh sira vin bing, chirng chi
a. Trinh tu thwe hién

Bu'orc 1: Cd nhdn chudn b; day @i hé so theo quy dinh, ngp hé so tai bo
phdn tiép nhdn ho so va tra két qua ciia UBND huyén, thi xd, thanh phé (goi
chung la UBND cdp huyén) hogc qua dwong buu dién

Buée 2: Cong chirc nep nhdn ho so tai bg phdn tiép nhdn hé so va tra két
qua kiém tra tinh hop I¢, day @i ctia hé so:

+ Truong hop ho so khong thugc pham vi giai quyét thi huwémg dan cd
nhan, t6 chirc dén co quan cé tham quyén gidi quyét;

+ Truong hop hé so chua hap l¢ thi huong dan cu thé theo mau sé 01 tai

Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg cua Thi tuéng
Chinh phu;

- Céng chike tiép nhdn hé so nhdp sd theo dbi hé so theo mdu sd 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyer dinh so 09/201 5/QD-TTg va phan mém dién
tir; ghi gidy tiép nhdn ho so va hen tra két qua theo méu sé 03 tai Phu luc ban
hanh kém theo theo Quyét dinh sé 09/2015/0P-TTg.

Buwdce 3: Cong chirc bo phan tiép nhdn hé so va tra két qua chuyén hé so
cho phong Gido duc va Pao tao xit Iy hé so theo quy dinh.
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Budc 4: Ngwm ngp hé so nhdn két qua tai bo phan tiép nhdn hé so va tra
két qua UBND cap huyén hodc qua dwomg buu dién

* Thoi gian uep nhdn va tra két qua: Tir thir hai dén thir sdu: Sang tir
7h00 dén 11h00, Chiéu tie 13h00 dén 17h00 (trir ngay nghi lé, Tét theo quy
dinh).

b. Cach thirc thye hién:

- Tryc tiép tai b phén tiép nhén va tra két qua ciia UBND cép huyén
- Qua duong Buu dién

¢. Thanh phén hd so, s6 lwgng hd so

* Thanh phan hd so:

- Vin bing, chimg chi @ nghj chinh stra

- Pon @& nghj chinh sira vin bing, chimg chi;

Quyet dinh cho phep thay déi hodc cai chinh hé tich, xdc dinh lai dédn
téc, xdc dinh lai gidi tinh déi véi tmong hop chinh sira vin bing, chimg chi do
thay déi hodc cai chinh h¢ tich, xdc dinh lai gidi tinh;

- Gidy khai sinh déi véi truomg hop chinh siza vin bang, chimg chi do bé
sung ho tich, diéu chinh hé tich, dang ky lai viéc sinh, ding ky khai sinh qud
han,

- Chu'ng minh thu nhdan déan hodc hg chiéu hodc gidy 1o tity than hop phdp
khdc c6 anh cia nguoi dwgc cdp vin bang, chimg chi;

Ngoaz don dé nghi chinh sira vin bang, chimg chi, cdc thanh phan hé so
con lai cé thé la ban sao khéng c6 chimg thuc hodc ban sao tir sé goc hodc ban
sao dwgc chung thuc tir ban chinh.

Néu co quan co tham quyén chinh siea ngi dung vén bdng, chimng chi nep
nhdn tai liéu trong hé so la ban sao khéng co chu'ng thuc thi c6 quyén yéu cau
nguoi dé 'nghi chinh sira van bang, chu-ng chi xudt trinh ban chinh dé déi chiéu;

nguoi dox chiéu phai ky xdc nhdn va ghi ré ho tén vao ban sao va chiu trdach
nhiém vé tinh chinh xdc cia ban sao so véi ban chinh.

Néu tiép nhan tai ligu trong hé so la ban sao ti s6 goc hodc bdn sao dugc
chimg thyc tir ban chinh thi co quan c6 tham quyén chinh siza ngi dung van
bang, chm:g chi khéng duoc yéu cau xudt trinh ban chinh dé déi chiéu. Truomg
hop c6 déu hiéu nghi ngo ban sao 1a gia mao thi cé quyén xdc minh.

* §6 lwrgng ho so: 01 (bd)

d. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhdn hé so hop 1
d. P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Té chirc, ¢4 nhan

e. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé thdm quyén quyét dinh: Phong Giéo duc va Do tao
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- Nguoi dimg ddu, co quan td chirc dang quéan ly van bing, chimg chi:
Trudng Phong Gido duc va Pao tao.

- Co quan phéi hgp (néu c6): Phong Tu phép

g. Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh chinh sira van
bang, chimg chi hodc vin ban tir choi néu ré Iy do.

h. Lé phi: Khong

i. Tén miu don, mau t& khai: Khong

k. Yéu cau, diéu kién:

- Nguoi dugc. cdp van bang, chimg chi c¢6 quyén yéu cdu chinh sira ngi
dung ghi trén vin bang, chimg chi trong truong hap sau khi dugc cdp van bang,
chimg chi, nguoi hoc dugc co quan cé thdm quyén quyét dinh hodc xdc nhan

viéc thay déi hodc cdi chinh hé tich, xdc dinh lai dén téc, xdc dinh lai gici tinh,

bé sung ho tich, diéu chinh hé tich, dang ky khai sinh qua han, dang ky lai viéc
sinh theo quy dinh cua phadp ludgt.

l. Co s& phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

- Nghij d'mh 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phi vé viée
Quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt h tich

- Quyét dinh s 33/2007/QD BGDDT ngay 20/6/2007 ctia Bo G:ao duc va
Dio tao ban hanh quy ché vin bing, chimg chi cia hé théng gido duc quéc dan

- Thong tw 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/2015 cua B¢ truong B¢ gido
duc va Pao tao vé vige ban hanh Quy ché quan ly bang tot nghiép Trung hoc co

so, Trung hoc pho théng van bang gido duc dai hoc va chimg chi cua hé thong
gido duc Quéc dan.

7. Cap ban sao bing t6t nghiép trung hoc co s&
a. Trinh ty thyce hién
Buée 1: Cd nhan chudn bi day di hé so theo quy dinh, ndp hé so tai bé

phdn tiép nhan ho so va tra két qua ciia UBND huyén, thi xd, thanh phé (goi
chung la UBND cdp huyén) hodc giri qua duong buu dién

Budc 2: Cong chuc nep nhdn ho so tai bo phdn tiép nhan hé so va tra két
qua kiém tra tinh hop 1, day di ciua hé so:

+ Truong hop ho so khong thuge pham vi giai quyét thi huomg dén ca
nhdn, t6 chirc dén co quan cé tham quyén giai quyét;

+ Truong hop hé so chua hop [¢ thi hudng déan cu thé theo mau sé 01 tai

Phy luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg cia Thi tuémg
Chinh phu;
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- Cong chirc nep nhdn hé so nhdp so theo ddi hé so theo mdu so 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/201 5/0D- TTg va phan mém dién
ni; ghi gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qua theo méu sé 03 tai Phu luc ban
hanh kém theo theo Quyét dinh sé 09/2015/QP-TTg.

Buwoc 3: Cong chire bo phan tlep nhdn hé so va tra két qua chuyén ho so
cho phong Gido duc va Dao tao xir ly hé so theo quy dinh.

) Budrc 4: Nguoi ngp hé so nhdn két qua tai bg phdn né'p nhdn hé so va tra
két qua UBND cap huyén hodc nhdn qua dwong buu dién

* Thoi gian tzep nhdn va tra két qua: Tir thit hai dén thie sau: Sang tir
7h00 dén 11h00, Chiéu tir 13h00 d@én 17h00 (tric ngay nghi 1é, Tét theo quy
dinh).

b. Cach thirc thye hién:

- Truc tiép tai bd phén tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép huyén
- Qua dwong Buu dién

c. Thanh phén hd so, s6 lwrgng hd so

* Thanh phén hd so:

- Nguoi yéu cdu cap ban sao tir s6 goc phdi xudt trinh ban chinh hodc ban
sao c6 chimg thyc Gidy chimg minh nhan dan hodc H¢ chiéu con gid tri sir
dung dé nguoi tiép nhdn ho so kiém tra.

Trong truong hop nguoi yéu cau cap ban sao tir s6 goc la nguoi dai dién
theo phdp lugt, nguoi dai dién theo uy quyén cua ca nhan, t6 chirc dugc cap ban
chinh hodc Cha, me, con; vy, chong. anh, chi, em ru¢t; nguoi thica ké khdc cua
nguoi duge cdp ban chinh trong trwong hop nguoi dé da chét. thi phai xuat
trinh gidy to chumg minh quan hé véi ngu-cn duoc cap ban chinh.

- Co quan, t6 chirc cdn cik vao sé goc dé cdp ban sao cho nguoi yéu cau;
néi dung ban sao phai ghi theo ding ngi dung da ghi trong s6 gobc. Truong hop
khong con leu trit duge s6 gdc hodc trong sé goc khéng c6 thong tin vé ngi dung
yéu cdu cap ban sao thi co quan, t6 chirc c6 trach nhiém tra loi bdng van ban
cho nguoi yéu cau.

- Tn:ong hop nguoi yéu cdu cap ban sao tir .s‘o goc giri yéu cau qua buu
dién thi phai giri kém theo ban sao co chumg thuc gxay to quy dinh: Gidy chumg
minh nhén dén hodc HY chiéu con gid tri sir dung dé nguoi tiép nhéan hé so Iaem

tra, 01 (mot) phong bi ddn tem ghi ré ho tén, dia chi ngudi nhdn cho co quan, to
chure cap ban sao.

* §6 lwgng hd so: 01 (bd)

d. Thoi han giai quyet' Ngay rrong ngay co quan, to chike tiép nhdn yéu
cau hodc trong ngay lam viéc uep theo, néu nep nhan yéu cau sau 15 gio. Trong
truomg hop yéu cau cdp ban sao tir s6 gbc dwoc giri qua buu dién thi thoi han
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dugc thuc hién ngay sau khi co quan, 16 chitc nhdn di hé so hop ¢ theo ddu
buru dién den.

d. Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén
e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao
tao.

- Co quan phéi hgp (néu ¢6): Khong

g. Két qua thyc hién thii tyc hanh chinh: Ban sao vin bang, chimg chi
hodc van ban tir choi néu ré ly do

h. L phi: 6000 &/ cai

i. Tén miu don, mau to khai: Khéng

k. Yéu clu, diéu ki¢n: Khong

l. Co s& phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Thong tu 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/2015 vé viéc ban hanh Quy ché

quan ly béng tot nghiép THCS, THPT, van bdng gido duc dai hoc va chimg chi
ciia hé théng gido duc Quéc dan.

- Nghi dinh 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé viéc cap
ban sao tir s6 goc chimg thuc ban sao tir ban chinh, chung thwc chit ky va
chimg thuc hop dong, giao dich.

- Cong van 56 4 721/UBND-KGVX ngay 13/10/2016 cua UBND tinh vé
viéc thu tién mua phéi, ban sao bang tot nghiép THCS, THPT.

8.Thanh I@p hodc cho phép thanh I@p nha truwong, nha tré dan lap

a. Trinh ty thye hién

Buée 1: T6 chirc, cd nhan chuci:n bi ddy di ho so theo quy dinh, ngp ho SO
tai b phdn tiép nhdn 136 so va tra ket qua cua UBND huyén, thj xa, thanh pho
(goi chung la UBND cap huyén)

Buéc 2: Cong chire r‘ie"p nhdn ho so tai by phén tiép nhdn hé so va tra két
qua kiém tra tinh hop l¢, day du cua hé so:

+ Truong hop ho so khong thuge pham vi gza: quyét thi huémg dan ca
nhdn, té chirc dén co quan c6 tham quyén gidi quyét;

+ Truong hop hé so chua hop Ié thi hudng ddn cu thé theo mdu s6 01 tai

Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/0P-TTg cua Thi tudng
Chinh phu;

- Céng chike tiép nhdn hé so nhdp §c‘; theo dbi hé so theo mgru sc‘i 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/0D-TTg va phan mém dién
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nr; ghi gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qua theo mdu sé 03 tai Phu luc ban
hanh kém theo theo Quyét dinh sé 09/2015/0P-TTg.

Buwoc 3: Cong chirc bo phan tiép nhdn ho so va tra két qua chuyén hé so
cho phong Gido duc va Pao tao xir Iy hé so theo quy dinh.

Budc 4: Nguoi ngp hé so nhdn két qua tai bo phan tiép nhan hé so va tra
két qua ctia UBND cdp huyén.

* Thoi gian tzep nhdn va tra két qua: Tir thir hai dén thir sdu: Sang tir
7h00 dén 11h00, Chiéu tir 13h00 dén 17h00 (trir ngay nghi 1é, Tét theo quy
dinh).

b. Cach thire thye hién:

- Tryec tiép tai bd phén tiép nhan va tra két qué ciia UBND cép huyén
- Qua dwong Buu dién

c. Thanh phan hd so, s6 lwgng hd so

* Thanh phén hd so:

- To trinh dé nghj cho phép thanh ldp nha truéng, nha tré dan lap cia
ngwm dai dién cong dong ddn cu dimg tén xin phép thanh ldp truong. To trinh
can néu ré su can thiét thanh Iap, tén nha truong, nha tré; dia diém du kién lam

tru so t6 chirc thuc hién viéc nuéi dwdng, cham séc, gido duc tré ciua nha
truong, nha tré dan ldp;

- Dé 4n thanh lap nha truong, nha tré déan 1ap gom cdc ngi dung: xdc dinh
sw phu hop véi quy hoach phdt trién kinh té - xa héi va quy hoach mang lwdi co
S0 gzao duc; muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ngi dung gido duc; xdc dinh
nguon goc sur dung hop phap dat dai, co so vat chat, thiét bi; co cdu t6 chirc bg
mdy hoat dong; doi ngu g:ao vién va cdn by quan ly; cdc nguon lwc va tai chinh;
quy hoach, ké hoach va cdc giai phdp xdy dyng, phdt trién nha truomg, nha tré
trong timg giai doan. Dé dn néu ré du kién tong 56 von dé thuc hién ké hoach va
bao dam hoat dong nuoi dudmg, cham séc, gido duc tré trong 03 (ba) nam dau
thanh lgp va cdc ndm tiép theo, c6 thuyét minh ro vé tinh kha thi va hop phdp

clia cdc nguon vén dau tu xdy dung va phdt trién nha truong, nha tré dan lap
trong tung giai doan;

- Vén ban xéc nhan clia cap c6 thdm quyén vé kha nang tai chinh, co s&
vét chét, ddp (mg yéu cau hoat dong cia nha truong, nha tré. C6 vin ban phu
hop véi phép ludt hién hanh xéc dinh ngudn goc dat hoic chu truong giao dit,
muon dét hoic hop ddng nguyén téc cho thué dét, thué nha lam try s& xdy dung
nha trudng, nha tré dén l4p véi thoi han du kién thué tdi thidu 05 (ndm) ndm,;

- Ban dy thao quy hoach tong thé mit bang va so d6 thiét ké so bd cac
cong trinh kién tric x4y dyng trén khu dat xay dung nha truong, nha tré dan lap
hoac thiét ké cac cong trinh kién tric (néu da cé trudng sé), bao dam phu hop

véi quy mé gido duc va tiéu chudn dién tich sir dung phuc vu viéc nuéi dudng,
cham séc, gido dyc tré;
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* S6 lwgng hd so: 01 (bd)

d. Thoi han gidi quyét: 35 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén di hd so hop
1€. Trong d6:

- Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay Ic‘zrp viée, ké tir ngay nhan di hé so
hop I¢, Phong gido duc va dao tao chu tri phoi hop VOi cdc phong chuyén mén
co lién quan tham dinh hé so va cde diéu kié::: thyc té dé thanh lgp nha truong,
nha tré dan ldp theo néi dung quy dinh trinh Uy ban nhan dén huyén;

, - Trong thdi han 15 (mudi lam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn duor ¥
kién tham dinh bang vin ban cua Phong gido duc va dao tao, néu nha truong,
nha tré dan lgp ddp umg ddy du cdc diéu kién quy dinh thi Chi tich Uy ban nhan
dan cap huyén ra quyét dinh cho phép thanh ldp nha trucng, nha tré dan ldp.
Néu khong dap vmg du diéu kién thi Chii tich Uy ban nhan dan cap huyén cé van
ban thong bdo cho Phong gido duc va dao tao va cong dong dan cu xin thanh
lp nha truomg, nha tré dan ldp. Thong bdo can néu ré Iy do va huong giai
quyét (néu co).

d. Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, c4 nhan

e. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cdp huyén

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao
tao.

- Co quan phéi hop (néu c6): Céc phong chuyén mén cdp huyén cé lién
quan

g- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 18p hodc cho
phép thanh Idp nha truonmg, nha tré dan Idp hodc vin ban tir chdi néu rs ly do.

h. L€ phi: Khéng

i. Tén miu don, mAu t& khai: Khong

k. Yéu cau, diéu kién:

- C6 Dé 4n thanh 1ap trudng phi hop véi quy hoach phat trién kinh t& - x&

hoi va quy hoach mang ludi co s& gido duc cia dia phuong, da dugc co quan
nha nudce cé thim quyén phé duyét;

- D& én thanh 13p trudng xéc dinh rd myc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va
ndi dung gido dyc; dat dai, co s vat chét, thiét bi, dia diém dy kién xay truong,
t6 chirc by mdy, nguon lyc va tai chinh; phuong huéng chién luge x4y dyng va
phat trién nha trudng;

. - C6 kha nang tai chinh, co s¢ vat chit, dap img yéu ciu hoat dong va phat
trién ctia nha trudng, nha tré dan 14p.

l. Co sé phap ly caa thi tuc hanh chinh:
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Thong tw 21/2012/TT-BGDDT ngay 15/06/2012 ciia B¢ Gido duc va Pao
tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia truomg Mam non dén Idp.

9. Sdp nhdp, chia, tich nha truong, nha tré dan Iap
a. Trinh ty thye hién

Buére 1: T6 chike, cd nhdn chudn bi day du hé so theo quy dinh, ndp hé so
tai b phan tiép nhén ho 50 va tra két qua ciia UBND huyén, thi xd, thanh phé
(goi chung la UBND cdp huyén) hodc qua duong buu dién

Buwée 2: Cong chirc nep nhédn hé so tai by phédn tiép nhén hé so va tra két
qua kiém tra tinh hop 1é, ddy i cia hé so:

+ Truong hop hé so khong thugc pham vi gidi quyét thi huéng dén ca
nhan, t6 chirc dén co quan c6 tham quyén giai quyét;

+ Truong hop hé so chua hop ¢ thi hudng dan cu thé theo mdu sé 01 tai

Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh so 09/2015/QP-TTg ciua Thi tuong
Chinh phu;

- Céng chirc tiép nhan hé so nhap so theo dbi hé so theo mdu so 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh so 09/201 S/QD—TI‘g va phan mém dién

tu; ghi gtay nep nhén hé so va hen tra két qua theo mau sé 03 tai Phy luc ban
hanh kém theo theo Quyét dinh sé 09/2015/0P- -ITg.

Buwdc 3: Cong chirc bg phqn tiép nhanho s0' va tra két qua chuyén hé so
cho Phong Gido duc va Dao tao xit Iy hé so theo quy dinh.

Budc 4: Ngwm ngp ho so nhan két qua tai bg phdn tiép nhan hé so va tra
két qua UBND cdp huyén hodc nhan qua dwong buu dién

* Thoi gian nep nhdn va tra két qua: Tir thir hai dén thir sdau: Sang tir
7h00 dén 11h00, Chiéu tir 13h00 dén 17h00 (trir ngay nghi Ié, Tét theo quy
dinh).

b. Cach thirc thye hién:

- Tryc tiép tai b phén tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép huyén

- Qua duong Buu dién

c. Thanh phin hd so, s6 lwgng hd so

* Thanh phan ho so:

- T& trinh dé nghj cho phép chia, tach, sip nhap nha truémg, nha tré dén
1ap;

- D& 4n chia, tach, sép nhap nha trudng, nha tré dan lap

- Vén ban xédc nhén cia cép c6 thdm quyén vé kha nang tai chinh, co s&
vat chét, dép mg yéu cdu hoat dong cua nhé tru'ong, nha tré. Cé van ban phu
hop véi phép ludt hién hanh x4c dinh ngudn gdc dét hoic chu truong giao dit,

24

ST e |



mugn dét hodc hop ddng nguyén tic cho thué dét, thué nha lam try s xdy dung
nha trudng, nha tré dan 13p véi thoi han dyr kién thué téi thidu 05 (nim) nam;

- Bén dy thao quy hoach tong thé mit bing va so dd thiét ké so b cac
cong trinh kién tric xdy dung trén khu dat xdy dyng nha trudng, nha tré dan lap
hoZc thiét ké cac cong trinh kién triic (néu da c6 trudng sd), bao dam phi hop
v6i quy mé gido duc va tiéu chuén dién tich sir dung phuc vu viéc nudi dudng,
chdm sdc, gido duc tré;

* 86 lwgng hd so: 01 (bd)

d. Thoi han gidi quyét: 35 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dii hd so hop
1¢. Trong dé:

- Trong thoi han 20 (hai mwoi) ngay lam vig, ké tir ngay nhan dii hé so
hop 1¢, Phong gido duc va dao tao chi tri phoi hop voi cdc phong chuyén mén
co lién quan tham dinh ho so va cdc diéu kién thuc té d@é sdp nhdp, chia, tich
nha truong, nha tré dan Igp theo néi dung quy dinh trinh Uy ban nhdn dédn
huyén;

. - Trong thoi han 15 (muoi lam) ngay lam viée, ké tir ngay nhdn dugc y
kién tham dinh bang vin ban ctia Phong Gido duc va Pao tgo, néu nha truong,
nha tré dan Idp dap ung day du cdc diéu kién quy dinh thi Chu tich Uy ban nhén
ddn cap huyén ra quyét dinh cho Pphép sdp nhdp, chia, tach nha truong, nha tré
dan ldp. Néu khéng ddap vmg di diéu kién thi Chi tich Uy ban nhdn dan cap
huyén c6 vdn ban théng bdo cho Phong gido duc va dao tao va cgng dong dan
cw xin sdp nhdp, chia, tdach nha truong, nha tré dan Idp. Théng bdo cdn néu rs
Iy do va hudng gidi quyét (néu co).

d. Doi twgng thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Té chic, ¢4 nhin

e. Co quan thye hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND cép huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Pao
tao.

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Cac phong chuyén mén cép huyén cé lién
quan

g. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét cho phép sap nhap,
chia, tich nha truong, nha tré dén ldp hodc vén ban tir chéi néu ré ly do

h. L¢ phi: Khong

i. Tén méu don, miu t& khai: Khong

k. Yéu cau, diéu kién:

* Yéu cau:

- Phi hop véi quy hoach mang luéi co s& gido duc mam non;
- Dép tmg yéu cdu phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong;
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- Béo dam quyén lgi cia tré em, cia cén by quan ly, gido vién va nhan
vién;

- Gép phan ndng cao chét lwong, hiéu qua hoat déng nudi dudng, cham
soc, gido duc tré.

* Pitu kién:

- C6 D& én sép nhép, chia, téch truing phi hop véi quy hoach phét trién
kinh té - xa hi va quy hoach mang luéi co s& gido dyc cua dia phuong, da duge
co quan nha nudc c6 thim quyén phé duyét;

- Pé 4n sap nhép, chia, tich truong xac dinh rd muc tiéu, nhiém vy,
chuong trinh va ndi dung gido duc; dht dai, co s& vat chét, thiét bi, dia diém dy
kién xay trudng, t6 chirc by may, nguon lyc va tai chinh; phuong hudng chién
luge xdy dung va phat trién nha trudmg;

- C6 kha naing tai chinh, co s& vét chét, d4p img yéu cau hoat dong va phat
trién cta nha trudng, nha tré dén lap.
1. Co s& phap Iy ciia thi tyc hanh chinh:

Théng tw 21/2012/TT-BGDDT ngay 15/06/2012 ctia B¢ Gido duc va Dao
tao ban hanh Quy ché t6 chikc va hoat djng ctia truong Mam non dan ldp

10. Gidi thé nha truwong, nha tré dan Idp
a. Trinh ty thye hién
Buée 1: T4 chire, cd nhén chudn bi ddy dii hé so theo quy dinh, nép hé so

tai b phdn tiép nhn h6 so va tr két qua cua UBND huyén, thi xa, thanh phé
(goi chung la UBND cap huyén)

Buére 2: Cong chuee (iép nhdn hd: so tai bo phan tiép nhan hé so va tra két
qua kiém tra tinh hop Ié, day du cua ho so:

+ Truong hop hé so khong thugc pham vi gidi quyét thi huomg dan cad
nhdn, t6 chirc dén co quan cd tham quyén gidi quyét;

+ Truong hop ho so chua hop 1¢ thi hudng dén cu thé theo mdu s6 01 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh so 09/2015/0D-TTg cua Thu tudng
Chinh phu,

- Céng chiec tiép nhan hé so nhap §c‘; theo ddi hé so theo mé'u sc‘:‘E 02 tai
Phu luc bqn hc?nh kem t{reo Quyet dinh so 09/2015/QD-TTg va phan mém dién

tir; ghi gidy tiép nhdn ho so va hen tra két qua theo mau s6 03 tai Phu luc ban
hanh kém theo theo Quyét dinh s6 09/2015/0D-TTg.

Buwdc 3: Céng chicc bo phdn tiép ‘nhénhé so va tra két qua chuyén hé so
cho Phong Gido duc va Dao tgo xir Iy ho so theo quy dinh.

~ Buoc4: Nguai ngp hé so nhdn két qua tai bg phdn tiép nhdn hé so va tra
két qua cua UBND cap huyén.
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* Thoi gian tiép nhan va trd két qud: Tir thi hai dén thie sdu: Sdng tir
7h00 dén 11h00, Chiéu tir 13h00 dén 17h00 (trie ngay nghi Ié, Tét theo quy
dinh).

b. Cach thirc thye hién:
- Tryc tiép tai bd phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cip huyén
- Qua dwong Buu dién

¢. Thanh phan hé so, s6 lrgng hd so
* Thanh phan hd so:

- Truong hgp dai dién cgng dong din cw thanh Iip nha truong, nha tré
cé nhu cdu gidgi thé. Hé so gom cé:

+ T0 trinh dé nghi gidi thé ciia cgng dong dan cu thanh lap nha trucmg,
nha tré. To trinh néu ré ly do giai thé, cdc bién phdp gidi quyét quyen loi hop
phdp cua tré em, gido vién, cdn bg va nhan vién sau khi nha truomg, nha tré dan
lap bi gidi thé; phwong dn gidi quyét tai chinh, tai san cua nha truong, nha tré
dan Igp.

- Truong hgp cé phdt hién hodc bdo cdo ciia co quan, cfng ddng dan
cu vé vigc nha truweong, nha tré cé hanh vi vi pham mpt trong nhitng truong
hop quy dinh. Hé so gom cé:

+ Quyét dinh thanh ldp doan kiém tra cua Uy ban nhéan nhén ddn cdp
huyén;

+ Bién ban kiém tra;

+ Cdc chimg cit chimg minh nha truomg, nha tré vi pham mét trong
nhitng truong hop dwoc quy dinh;

+ T0 trinh dé nghi gidi thé nha trucmg, nha tré cia Phong gido duc v
dao tao. To trinh néu ré ly do gidi thé, cdc bién phap giai quyét quyén loi hop
phdp cua tré em, gido vién, can bg w;'z nhan vién sau khi nha truong, nha tré dan
lap bi gidi thé; phwong dn gidi quyét tai chinh, tai san cia nha truong, nha tré
dan lap.

* S0 lwgng hd so: 01 (bo)

d. Thoi han gidi quyét:

- Truong hgp dgi dién cong dong dan cu thanh Igp nha trieong, nha tré
6 nhu cau giai thé: Trong thoi han 10 (mwoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duge ho so dé nghi gidi thé nha trucng, nha tré, Chi tich Uy ban nhdn dén cdp
huyén xem xét quyét dinh gidi thé hodc khéng gidi thé nha truong, nha tré dan
lap.

- Truwong hgp cd phdt hi¢n hodc bdo cdo cia co quan, cfng dong din
cue vé vige nha truong, nha tré cé hanh vi vi pham mpt trong nhitng truong
hop quy dinh: Trong thoi han 20 (hai muwoi) ngay, Phong Gido duc va Pao tao
tao chi tri, phoi hop véi cdc phong chuyén mén cd lién quan tién hanh kiém tra,
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xdc minh, Idp hé so giai thé, thong bdo cho nha truong, nha tré dan Idp va bdo
cdo Uy ban nhdn dén cdap huyén, trong dé phai néu rd Iy do giai thé;

d. Péi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, c nhan

e. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Giéo duc va Pao
tao.

- Co quan phdi hop (néu c6): Céc phong chuyén mén cép huyén cé lién
quan

g. Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: Quyét cho phép giai thé nha
truong, nha tré dan ldp hodc van ban tir chéi néu ré ly do.

h. Lé phi: Khong

i. Tén mau don, miu to khai: Khong

k. Yéu céu, diéu kién:

- Nha truomg, nha tré bi gidi thé khi xdy ra mét trong cdc truong hop sau
day:

+ Vi pham nghiém trong cdc quy dinh vé quan Iy, 16 chire, hoat dang cua

nha truomg, nha tré; khéng bao dam chat heong nudi dwiomg, cham séc, gido duc
tré;

+ Hét thoi gian dinh chi ma khong khdc phuc dwoc nguyén nhan dan dén
viéc dinh chi;

+ Muc tiéu va ngi dung hoat dong ciia nha truong, nha tré dan lap khong
con phu hop voi yéu cau phat trién kinh té - xa hi cua dia phuong;

+ Theo d nghi cua dai dién cong dong dan cu co s& dimg tén xin thanh
lap nha trudng, nha tré dan lap.

- Quyét dinh gidi thé nha Irwowg, nha tré dén Idp can néu ré Iy do gidi

thé, cdc bién phdp bao dam quyén loi cua tré em, gido vién, can by va nhan vién
trong truong; phuong dn giai quyét tai san, tai chinh cia truong, bao dam tinh

cong khai, minh bach. Quyét dinh gidi thé nha truomg, nha tré ddn ldp phai
dwgc céng bé cong khai trén cdc phuong tién thong tin dai ching.

I. Co sé phap ly cua tha tuc hanh chinh:

Théng tw 21/2012/TT-BGDDT ngay 15/06/2012 cua B Gido duc va Dao
tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cia trucong Mam non dan ldp.
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