
CONG HOA XA HOI CHU NGIliA VItT NAM 
DO 14p - Tir do - 14nh phtic 

S6: 4g/QD-UBND 	Gia Lai, ngay c -thong 4 nam 2017 

QUYET DINH 
Cling hi; 10 thu tyc hanh chinh sira d i thuOc tham quyen 

giai quyet cita Uy ban nhan dan cap huyen 

CHU TICH UY BAN NHAN DAN 

Can dr Luat To chirc chinh quyen dia phtrcmg nam 2015; 

Can dr Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 &la chinh phu ve 
kiem soot thu tvc hanh chinh va Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 
cua Chinh phu sira doi, b6 sung mot so dieu cua cac Nghi dinh lien quan den 
kiem soot thu tvc hanh chinh; 

Can dr Thong tir so 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 dm BO Tu phap 
hirong dan ding.  bO, niem yet thu tpc hanh chinh va boo coo ve tinh hinh, ket 
qua thgc hien kiem soot thu tuc hanh chinh; 

Xet de nghl cua Giam dOc Soy Gido dpc va Dao tao, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Cong b6 kern theo Quyet dinh nay 10 thu tvc hanh chinh sira dOi 
thuOc tham quyen giai guy& cua Uy ban nhan dan cap huyen (có Phu lyc kern 
theo). 

Dieu 2. Quyet climb có hieu hrc thi hanh ke tir ngay 

Chanh Van ph6ng lily ban nhan dan tinh, Giam dOc So Tu.  phap, Chu 
tich Uy ban nhan dan cac huyen, thi xa, thanh phO va cac to chirc, ca nhan co 
lien quan chin trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./ 

UY BAN NHAN DAN 
TINH GIA LAI 

Noi nh(in: 
- Nhtr DiL 2; 
- Cpc Ki6 soot TTHC (Van ph6ng Chinh phti); 
- Pilling GD&DT cap huy'n (SO GD&DT sao 
girl); 
- Cong thong tin din tir tinh; 
- Trang TTDT: UBND cap huyen, sa GD&DT; 
- Ltru: VT, NC. 

CHU TICH 

V6 Noc Thanh 	1 



STT 

 

SO hO 
TTHC 

 

Ten thu tux hanh chinh 

1 
T-GLA- 

224651-TT 
Chuye'n truong doi Wri h9c 
sinh Trung h9c co ser 
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T-GLA- 
224653-TT 

 

Tiep nh4n h9c sinh Viet 
Nam ve nu& cap trung h9c 
cor sa  

3 
T-GLA- 

224652-TT 

Tiep nh4n h9c sinh ngueri 
ntrac ngoai vao h9c tai 
truemg trung hoc ccr sor 

  

4 
T-GLA- 

224654-TT 

dp, gia han giAy phep to 
chirc day them, h9c them 
trong nha tnremg 

5 

 

T-GLA- 
224662-IT 

 

dp, gia han giAy phep to 
chdc day them, h9c them 
ngodi nha truong 

6 
T-GLA- 

224666-TT 
Chinh sira van bang, chimg 
chi 

Phu luc 
, THU TVC HANH CHiNH 

uy et clinh só: 46Z. / 9D-UBND ngayoq-thang 4 nom 2017 
cita Chfi tich Uy ban nhan dan tinh) 

ANH MIX THU TUC HANH CHiNH SU'A DOI 

Ten VBQPPL quy 
dinh n'cli dung sira 

doi TTHC 

Quyet 	dinh 	s6 
51/2002/QD-BGD&DT 
ngay 25/12/2002 cua B6 
Giao duc va Dao too ve 
viec ban hanh "Quy dinh 
chuyen truong va tiep 
nhan hoc sinh hoc tai cac 
truong trung hoc co sar va 
trung hoc pho thong". 

- Th6ng to so 17/2012/TT-
BGDDT ngay 16/5/2012 
dm BO Gido dpc va Dao 
tao ban hanh quy dinh ve 
day them, hoc them. 

- Quyet dinh s6 
23/2012/QD-UBND ngay 
29/10/2012 cita UBND 
tinh v/v ban hanh quy dinh 
day them, hoc them tren 
dia ban tinh Gia Lai. 

- 	C6ng 	van 	so.  
1565/SGD&DT-TC ngdy 
03/12/2012 ve viec lar6mg 
dan thu, chi, quan ly tien 
hoc them trong nha truong 
va ngoai nha truong. 

Nghi dinh s6 
123/2015/ND-CP ngay 
1 5/11/2015 caa Chinh phu 
ye viec Quy dinh chi tiet 
m6t so dieu va bien phap 
thi hanh Luat 116 tich 

Qu et 	dinh 	so 
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8 
T-GLA- 

224571-TT 
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T-GLA- 
224573-TT 

10 
T-GLA- 

224574-TT 

 

STT  
SO hO sci 
TTHC 

Ten tilt"' tuc hanh chinh 
Ten VBQPPL quy 
dinh ni)i dung sia 

dOi TTHC 

33/2007/QD-BGDDT 
ngay 20/6/2007 dm BO 
Gido dvc va Dao tao ,ban 
hanh quy che van bang, 
chirng chi caa he thong 
gido clvc quoc dan 

- Thong to so 19/2015/TT-
BGDDT ngay 08/9/2015 
ye viec ban hanh Quy the 
quan IY bang tot 
nghiepTHCS, THPT, van 
bang gido dvc dai hoc,  va 
chirng chi dm he thong 
gido cipc QuOc dan. 

7 
T-GLA- 

224668-TT 

CAp ban sao bAng tot nghie'p 
trung h9c co.  s& 

- Thong to s6 19/2015/TT-
BGDDT ngdy 08/9/2015 
ve viec ban hanh,  Quy che 
quan ly bang tot ngh‘iep 
THCS, THPT, van bang 
gido dvc dal hoc va chirng 
chi caa he thong gido due 
Quiic dan. 

- Nghi dinh so 
23/2015/ND-CP 	ngay 
16/02/2015 cua Chinh phu 
ye viec cap ban sao to so 
goc, chimg thqc ban sao 
tir ban chinh, chirng thgc 
chit kY va chirng thqc hop 
Tong, giao dich. 

Thanh 14p hoc cho phep 
thanh 14p nha truing, nha 
tre dan l'Ap 

Sap nhAp, chia, tach nha 
tru&ng, nha tre dan lAp 

Giai the nha tnrimg, nha tre 
dan l'Ap 

Thong to so 21/2012/TT-
BGDDT ngay 15/06/2012 
dm BO Gido due va Dao 
tao ban hanh Quy che to 
chirc va ‘hoat dOng cua 
tnrong Mam non dan lap 

fi 
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PHAN II. NQI DUNG THU TUC HANH CHINH 
1. Chuyen truirng dOi voi h9c sinh Trung h9c co' so.  

a. Trinh tkr thtyc hien 

Biro'c 1: Ca nhanchuan bi day (Et ha sa theo quy dinh, nap ha sa tai ba 
phan tiep nhan ho sa va tra ket qua cf,ta UBND huyen, thi 	thanh pho (g9i 
chung la UBND cap huy0t) ho'ac giri qua throng btru di"Oni  

litrerc 2: Cong chic tiep nhan ho sa tai ba phan tiep nhan ho sa va tra ket 
qua kiem tra tinh hop PO, day clu caa ho sa: 

+ Truang hop 116 sa khong thuac pham vi giai quyet thi huang dein ca 
nhan, to chzic den ca quan có tham quyen giai quyet; 

+ Trztang hop ha sa chua hap le thi htrang dein cu the theo melu so 01 tai 
Phy lyc ban hanh kern theo Quyet clinh so 09/2015/QD-TTg cita Thin twang 
Chinh phis; 

- Cong cink tiep nhan 126 sa nhap so theo d5i ho sa theo mdu sa 02 tai 
Phy lyc ban hanh kern theo Quyet clinh s6 09/2015/Q-D-TTg va phan mem din 
tit; ghi giciy tiep nhan ho sa va hen tra ket qua theo matt so 03 tai Phu lyc ban 
hanh kern theo theo Quyjt dinh so: 09/2015/QD-7Tg. 

Btroc 3: Cong chtic ba phan flip nhan ha sa va tra kit qua chuy1n ha sa 
cho Phong Gicio dye va Dao tgo xu ly ho sa theo quy 

Btrac 4: Nguai nap ha sa nhan ldt qua tai ba phan tiep nhan ho sa va tra 
Vet qua cua UBND cap huyen hocTic qua cluang him then 

* Thai gian tie'p nhan va tra ldt qua: Tit thi hai then thu salt: Sang tit 
7h00 din 11h00, Chieu ter 13h00 den 17h00 (trio ngay nghi le, Tit theo quy 

b. Cach thin thkrc hi?n 

- Trkrc tiep tai bo phan tiep nhan va tra ket qua ciaa UBND cap huy'n 

- Qua thro-ng Blzu Hien 

c. Thanh phAn ho so', so Itryng ho so' 

* Thanh phAn hO so' 

- Do'n xin chuyen true•ng do cha hoc me hoc ngtroi giarn h9 ky 

- H9c ba (ban chinh) 

- Bang tat nghi:ep cap hoc duai (ban sao co chirng thy.c) 

- Ban sao gia'y khai sinh. 

- Giciy chirng nhan trung tuyen vao lop dau cap trung hoc ca sa quy dinh cu 
the loci hinh trtrcrag drat tuyen (cong lap hoek ngoai cong lap). 

Phan in nghieng là not dung sira d6i 
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- Gieiy giai thieu chuyen trzthng do Hi eu trw&ng nha trithng nai di cap. 

- Gieiy giai thieu chuyen trwerng do Tr-yang phong Giao dyc va Dao tao 
nai di cap (trithng hop xin chuyen den tit tinh, thanh pho khac). 

- Cac gieiy t& hop le de cluac huo'ng the dO Liu tien, khuyen khich trong 
hoc tap, thi tuyen sinh, thi tot nghiep (neu co). 

- HO khciu hoac Giciy chling nhan tarn trti dai han hoac quyet elinh clieu 
dOng cong tac cua cha hoac me hoac ngtroi giam hO tai nai se chuyen din voi 
nhang hoc sinh chuyen nai cu tra den tit tinh, thanh pho khac. 

- Gieiy xac nhan cua chinh quyen dia phtrang nai hoc sinh cu trii v&i 
nhiing hoc sinh co hoan canh dac biet kho khan ye gia dinh. 

* SO ltrqng hO so': 01(b6) 

d. Thai hart giai quyet: Khong quy dinh 

d. DCA ttrqng thtyc hien thii tyc hanh chinh: Ca nhan 

e. quan thqc hien thii tyc hanh chinh: 

- Ca quan có thAm quyen quyet dinh: Phong Gido dvc va Dao tao 

- Ca quan trvc tiep thvc hien thii tvc hanh chinh: Phong Gido dvc va Dao 
tao. 

- Co quan ph6i hop: Kh6ng 

g. Ket qua thqc hien thu tyc hanh chinh: Quyet clinh hanh chinh hoac 
van ban tit choi neu r5 1j) do. 

h. Le phi: khong. 

i. Ten matt do'n, matt to' khai: Khong. 

k. Yeu cAti, dieu kien: 

- H9c sinh chuyen ncri cu tria theo cha holac me ho4c ngueri giam h6. 

- H9c sinh co hoan canh d4c biet kho khan ye gia dinh ho4c có 1)",  do thvc 
su chinh clang de phai chuyen tnremg. 

- Doi v&i truong hop chuyen truemg trong cling tinh, thanh pho: Hieu 
trzthng nha trzzemg nai den tie!, nhan ho sa va xem xet, giai quyet theo quy dinh 
cua Giam dac SO.  Giao dyc va Dao tao ( Van ban ,1109/SGDDT-GDTrH ngay 
20/6/2016 cua S& Giao dyc va Dao tao Gia Lai ye viec chuyen trizowg va tiep 
nhan hoc sinh hoc tai ccic trztang Trung hoc ca so' va Trung hoc pho thong. 

1. Co. so.  phi') 1y cua thu tyc hanh chinh: 

- Quyet dinh s6 51/2002/QD-BGD&DT ngdy 25/12/2002 cua B6 Giao 
duc va Dao tao ve viec ban hanh "Quy dinh chuyen tnremg va tiep nhan h9c sinh 
hoc tai cac truerng trung h9c ca so va trung h9c pho thong". 
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2. Tiep nhan hoc sinh Viet Nam ve lurk cap trung hoc co' so.  

a. Trinh tkr thkrc hien 

Bulk 1: Cas nhan chuein bi day cif' ha sa theo quy clinh, nOp ha sa tgi bO 
phgn tiep nhgn ho, so. va tra ket qua cz'za UBND huyen, thi xa, thanh pho (goi 
chung la UBND cap huyen) hogc qua dicorg buu cli en 

Birk 2: Cong chav tiep nhgn ha sa tgi b 0 phan tiep nhan ha sa va tra ket 
qua kiem tra tinh hop le, day cif' cl'ia ho sa: 

+ Truang hop ho sa khong thuOc pham vi giai quyet thi huang dan ca 
nhan, to chirc den ca quart co than: quyen giai quyet; 

+ Truang hop ho sa chua hop le thi huang clan cu the theo mciu so 01 tgi 
Phu luc ban hanh kem theo Quyet dinh so 09/2015/QD-TTg cf4a Thu twang 
Chinh pith; 

- COng chtic tiep nhan ha sa nhgp so theo d5i ho sa theo mau so 02 tai 
Phy luc ban hanh kern theo Quyet dinh sa 09/2015/Q-D-TTg va phan mem dien 
tli; ghi gicry tiep nhan ho sa va hen tra ket qua theo mciu so 03 tgi Phu luc ban 
hanh kern theo theo Quyet clinh sa 09/2015/Q-D-TTg. 

Btrov 3: Cong chtic bO phgn tiep snhgn ho so. va tra ket quachuyen ho so. 
cho phong Gicio dyc va Dao tgo xic l.); ho sa theo quy clinh. 

, Birk 4: Npai nOp ho sa nhgn ket qua tgi bO phan tiep nhan ho sa va tra 
ket qua UBND cap huyen hogc qua duong biru cli en 

* Thai gian tiep nhgn va tra ket qua: Ter thzi hai den thti sau: Sang tit 
7h00 den 11h00, Chieu tit 13h00 den 17h00 (trio ngay nghi le, Tet theo quy 
clinh). 

b. Cach thlic thtrc hien: 

- Tn.rc tiep tai b'l) phan tiep nhan va tra ket qua dm UBND cap huyen 

- Qua chreeng Buu dien 

c. Thanh phan hO so, so luvng hO so 
A 	A * Thanh phan ho so: 

- Dan xin h9c do cha hoac me hoac nguai giam he.:11. 

- H6 so h9c tap g'om: 

+ Hoc ba (ban gac va ban dich sang tieng Viet). 

+ Giay chimg nhan tot nghiep dm lop hoac bac h9c duOi tai ntroc ngodi 
(ban g6c Nth ban dich sang tieng Viet). 

+ Bang tot nghiep bac h9c dual tai Viet Nam truck khi ra nuesc ngoai (neu 
co). 

+ Ban sao giay khai sinh, Id.' ca hoc sinh &roc sinh ra 6. nuov ngoai. 
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+ Hi) kh'Au hoac Giay chirng nhan tam ft-6 dai han cua cha hoac me hoac 
ngithi giam 

* SO luvng hO so': 01(bO) 

d. Th?ri han giai quyet: Khong quy Binh 

d. DOi tuvng thtyc hien thti tuc hanh chinh: To chdc, Ca nhan 

e. Ca quan thkrc hien thii tuc hanh chinh: 

- Ca quan c6 tham quyen quyet dinh: Phong Gido clvc va Dao tao 

- Ca quan truc tiep thuc hien thu tuc hanh chinh: Phong Gido dijc va Dao 
tao. 

- Ca quan phoi hop: Khong 

g. Ket qua thirc hien thu tuc hanh chinh: Quyet clinh hanh chinh ho0c 
van ban tie choi neu ro 13") do 

h. Le phi: khong. 

i. Ten mAti don, nAu ter khai: Khong. 

k. Yeu cAu, dieu kien: 

* Doi tuyng h9c sinh Viet Nam y'd 

- H9c sinh h9c a nuac ngoai dien dugc cap h9c bOng theo cac hiep dinh, 
them thuan giira nuac COng hea xa hoi chu nghia Viet Nam voi cac nuac, cac to 
chirc quoc te. 

- Hgc sinh h9c & nuac ngoai theo dien du h9c to tuc hoac theo hgp dOng 
dao tao giva cac ca s& gido dijc dm Viet Nam veri cac to chirc, ca nhan nuac 
ngoai. 

- Hgc sinh theo cha, me hoac ngueri giam hO lam viec & nuac ngoai, hoc 
sinh Viet Nam Binh cua nuac ngoai. 

* Dieu kien van bang. 

- Hoc sinh Viet nam ve nuac muon vao hoc tai truemg trung h9c ca sa 
phai co h9c ba cua cac lap h9c truac do ding yen xac nhan cua nha truerng ye 
viec dugc chuyen len lap h9c ten 

- Hoc sinh cid ,hoc 6' Viet Nam, sau thol gian hoc de nuac ngoai, khi ve 
nuac phai co. bang tot nghiep bac hoc cia hoc a Viet Nam. 

* Dieu kien ve tuoi va chuvng trinh h9c tap. 

- H9c sinh Viet Nam 6. nuac ngoai ye nuac trong nam xin h9c tai Viet 
Nam dugc gia han them 01 tuoi so vOi tuoi quy dinh cua timg cap h9c. 

- Chucmg trinh hoc tap: 

+ Chuang trinh h9c tap 6. nuac ngodi phai c6 not dung tuang duang yen 
chucrng trinh gido duc cua Viet Nam vai nhang mon h9c thuOc nhom khoa h9c 
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tkr nhien. VOi nhimg mon h9c thuOc nhom khoa hoc xa hOi va nhan van, h9c sinh 
phai bo tuc them kien thirc cho phu h9p vii chuang trinh gido dvc cua Via 
Nam. 

+ Nhang, h9c,  sinh Bang h9c dor chuang trinh cua mot lOp hoc & nuac 
ngoai xin chuyen ve h9c tiep lop h9c tuang ducrno, tai truang trung h9c ca so 
Viet Nam phai duac nha trueng nai tiep nhan kiern tra trinh dO theo chuang 
trinh quy dinh cua lOp h9c do. 

- H9c sinh muon vao h9c tru&ng trung h9c chuyen biet (pho thong dan tOc 
not tru, trueng chuyen, tnrerng nang khieu) thuc hien theo quy ch8 cua tnrong 
chuyen biet dO. 

1. Ca so' phip 1S7 cua thu tyc hanh chinh: 

- Quyet dinh so 51/2002/QD-BGD&DT ngay 25/12/2002 cua BO Gido 
dpc va Dao tao ve viec ban hanh "Quy clinh chuyen truang va tiep nhan hoc sinh 
h9c tai cac tarC:mg trung h9c ca s& va trung hoc pho thong". 

3. Ti'jp nhan h9c sinh nguiri nuyk ngoai vao h9c tai truirng trung hoc 
co' so' 

a. Trinh tir thyv hien 

	

Birk 1: Cas nhcin chuan bi day di' ha sa theo quy 	nOp ha sa tai bO 
ph an tiep nhan he, sa va tra ket qua cua UBND huyen, thi xd, thanh pito (goi 
chung la UBND cap huyen) hoac qua during buy diem 

Bur& 2: COng attic tiep nhan ha sa tai b O ph an tiep nhan ho sa va tra kit 
qua kiem tra tinh hop le, day diz cua ho sa: 

+ Trtrong hop ha sa khong thuOc pham vi gicii quyet thi huong dein ca 
nhan, to chic den ca quan co tham quyen giai quyet; 

+ Trtrong hop ha sa chua hop le thi hzr 'Ong can cu thi theo InCiu sa 01 tai 
Phy lyc ban hanh kern theo Quyet Binh sa 09/2015/QD-TTg cua Thu twang 
Chinh phiz; 

- Cong chtic tiep nhan ho sa nhap so theo d5i ha sa theo inju sa 02 tai 
Phy lyc ban heath kern theo Quyet Binh so 09/2015/QD-TTg va phan mem dien 
tie; ghi giciy tiep nhan ho sa va hen tra ket qua theo mou so 03 tai Phy lyc ban 
hanh kern theo theo Quyit dinh so 09/2015/QD-TTg. 

Bid& 3: Cong chtic bO phan tiep nhan ha sa va tra kAt qua chuyin ha so.  
cho Phong Giao dyc viz Dao tao zit ly ho sa theo quy 

Biroc 4: Ngu.61,nOp ha so. nhan ket qua tai bO phan tiep nhan h6 sa va tra 
ket qua 	UBND cap huyen hoac qua cluerng buy clien 

* Thol gian tiep nhan va tra kit qua: Tit thir hai din thi sau: Sang tit 
7h00 din 11h00, Chieu tit 13h00 din 17h00 (trir ngay nghi re, Tit theo quy 
dinh). 



b. Cach thtrc thtrc hien: 

- Trirc tiep tai bO phan tiep nhan va tra ket qua cua UBND cap huyen 

- Qua cltreeng Buu dien 

c. Thanh phAn 	so luvng hO 

* Thanh phAn hO scr: 

Hoc sinh phai co day du ho so bang tieng Viet, gE'‘)m: 

- Dan xin h9c do cha hoac me hoac ngtrgi giam ho ky. 

- Ban torn tat 1./ lich. 

- Ban sao va ban dich sang tieng Viet cac giay chirng nhan can thiet theo 
quy dinh tai Dieu 13 dm Quy dinh chuyen truerng va tiep nhan h9c sinh h9c tai 
cac trugng trung hoc ca so va trung h9c pho thong ( ban hanh kem theo Quyet 
dinh so 51/2002/QD-BGD&DT ngay 25/12/2002 czia Bo Giao duc va Dao tao) 
co cong chimg hoac xac nhan cUa ca quan có tham quyen cua nu& gui dao tao). 

- Hoc ba. 

- Giay chirng nhan sUc khoe (do ca quan y to co tham quyen cUa nu& giri 
dao tao cap truck khi den Viet Nam khong qua 6 thang). 

- Anh cer 4 x 6 cm (chvp khong qua 6 thang tinh den ngdy nOp 116 sa). 

* SO luvng hO so': 0 1(b0) 

d. ThOi han giii quyet: Khong quy clinh 

d. DOi ttrqng thtrc hien thii tuc Birth chinh: Ca nhan 

e. quan thtrc hien thii tuc hanh chinh: 

- Ca quan có tham quyen quyet dinh: Phong Gido duc va Dao tao 

- Ca quan truc tiep thgc hien thii tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao 
tao. 

- Ca quan phi hop: Khong 

g. Ket qua thtrc hien thil tuc hanh chinh: Quyet clinh hanh chinh hoac 
Van bcin tic chai neu r5 1)") do 

h. Le phi: khong. 

i. Ten matt do'n, tau to' khai: Khong. 

k. Yeu cAu, dieu kien: 

Hoc sinh ngugi nugc ngodi dugc xem xet, tiep nhan vao h9c tai trugng 
trung h9c Viet Nam Om: 

- Hoc sinh dien dugc cap h9c bong theo cac hiep dinh, thoa thuan giaa 
nu&c COng hoa xa hOi chu nghia Viet Nam voi cac nuoc, cac to chirc quoc te. 
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- H9c sinh dien tir tuc theo hop d6ng dao tao gicia cac co s& gido dvc cua 
Viet Nam vgi cac to chth, ca nhan nuac ngoai. 

- Hgc sinh theo cha hoac me hoac nguoi giam h6 sang sinh song va lam 
viec tai Viet Nam. 

* Dieu kien van Wang 

H9C sinh nguari nuac ngoai c6 nguyen vgng vao h9c tai cac tnr&ng trung 
h9c co s& hoac trung h9c pho thong phai c6 giay chUng nhan tot nghiep tuong 
ducrng bang tot nghiep cVa Viet Nam dugc quy dinh tai Luat Gido dvc Viet Nam 
doi vai tirng bac h9c, cap hgc. 

* Dieu kien sfrc khoe va tuoi 

- Dieu kien sirc khoe: 

+ Hoc sinh phai dugc kiem tra size khoe khi nhap h9c. 

+ Tn.rang hgp mac cac benh xa hoi, benh truyen nhiem nguy hiem theo 
quy dinh cua Bo Y to Viet Nam thi dugc tra ngay ve nuac. 

+ Khi mac cac berth thong thu&ng phai lieu tri trong yang 03 thang, neu 
khong du sdc khoe cling dugc tra ye nuac. 

- Dieu kien tuoi: 

+ H9c sinh ngoai nuac ngoai trong nam xin hoc tai Viet Nam dugc gia 
han them mot tuoi so vai tuoi quy dinh cfm tong cap h9c. 

I. Ca so. phip 1y cua thti tuc hanh chinh 

- Quyet dinh so 51/2002/QD-BGD&DT ngay 25/12/2002 cna B6 Gido 
dvc va Dao tao ye viec ban hanh "Quy dinh chuyen tmerng va tiep nhan h9c sinh 
h9c tai cac tru&ng trung h9c co.  sa va trung h9c ph6 thong". 

4. CAp, gia han giAy phep to chiic d4y them, hQc them trong nha 
truing 

a. Trinh tkr thtrc hien 

litrov 	 ca nhan chuan bi day clic ha sa theo quy dinh, Op ha sa 
tai bO phan tie!, nhan ho sa va tra ket qua ctia UBND huyen, thi xa, thanh pito 
(goi Chung la UBND cap huyen) hoac qua clueing buu dien 

Bulk 2: Cong chic tiep nhan ha sa tai ba phan tiep nhan ho sa va tra ket 
qua kiem tra tinh hop le, clay dti cila ho sa: 

+ Tru-ang hop ha sa khong thuac pham vi giai quyet thi hu•Ong clan CO 
nhan, to chic den ca quan có tham quyen giai quyet; 

+ Trtthrg hop ha sa chtea hap le thi htthng clan cu the theo mdu sa 01 tai 
Phu lyc ban hanh kem theo Quyet dinh so 09/2015/QD-TTg ctia Thit twang 
Chinh phti; 
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- Cong chic tiep nhan hd sa nhap sa theo d5i hd sa theo m 7au so 02 tai 
Phy lyc ban hanh kern theo Quyet dinh so 09/2015/QD-TTg va phcin mem dien 
tfe; ghi giciy tiep nhan ha sa va hen tra ket qua theo mau so 03 tai Phy lyc ban 
hanh kern theo theo Quyit dinh so 09/2015/QD-TTg. 

Biterc 3: Cong chirc bo phan trip nhan hd sa va tra kit qua chuyin hd sa 
cho Phong Giao dyc va Dao tao xir ly ho sa theo quy 

Bit& 4: Ngiteri nOp he') sa nhan ket qua tai bO phan tiep nhan ho sa va tra 
kit qua UBND cap huyen hoac qua &tang bizu dien 

* Thai gian tiep nhan va tra ket quth: Tit this hai den thzi sau: Sang tit 
7h00 din 11h00, Chieu tit 13h00 den 17h00 (frit' ngay nghi le, Tet theo quy 
dinh). 

b. Cach thirc thtrc hien: 

- Trtrc tiep tai b9 phan tiep nhan va tra ket qua cua UBND cap huyen 

- Qua &tang Buu dien 

c. Thanh phAn hO so', so luvng hO so' 
A 	A * Thinh phan ho 

+ 	Ter trinh xin cap gidy phep to chirc hoat dOng day them, h9c them; 

+ Danh sach trich ngang nguari clang ky day them dam bao cac yeu cAu 
theo quy dinh tai dieu 8 ban hanh kern theo thong to so 17/2012/TT-BGDDT 
dm BO Gido duc va Dao tao. 

+ Ban ke hoach to chirc hoat Ong day them, h9c them trong do neu ro",cac 
not dung ye: doi tuang hoc them, not dung day them; dia diem, ca sac vat chat to 
chic day them; mirc thu va phuang an chi tien h9c them, phucmg an to chirc day 
them, hoc them. 

* SO luvng hO 	01(b9) 

d. Thai hart giii quyet: 15 ngdy lam viec ke tiz ngay nhan ho sa hop le. 

d. DOi tuvng thirc hien dill tic hanh chinh: TO chirc, ca nhan 

e. Co.  quan thirc hien thil tic hanh chinh: 

- Ca quan cc') tham quyen quyet dinh: Ph6ng Gido clvc va Dao tao 

- Ca quan tryc tiep thirc hien thti tic hanh chinh: Ph6ng Gido chic va Dao 
tao. 

g. Ket qua thtyc hien thii tic hanh chinh: Quyit dinh hanh chinh hoac 
Van ban tit choi neu ro ly do 

h. Le phi: 200.000 d 

i. Ten matt do'n, matt to.  khai: Khong 

k. Yeu cAu, dieu kien: 
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* Nguyen tac d9y them, h9c them 
- How clang day them, hoc them phcii gop phan cz..4ng co, nang cao kien 

thik, kji' nang, giao dyc nhan cach cna hoc sinh; phY hop vai clac diem tam sinh 
l.)5 va kh6ng gay nen tinh trang vizat qua say tiep thu cna nguai hoc. 

- Khong cat giam not dung trong chwang trinh giao duc pho thong chinh 
khoa de dim vao gia day them; khong day them tnroc nhang not dung trong 
chuang trinh giao dyc pho thong chinh khoa. 

- Dai tuvng hoc them la hoc sinh co nhu c/ju ,h9c them, h.! nguyen hoc 
them va cit.rac gia Binhgong y; khong cluvc dung bat di hinh auk nao de ep 
buac gia Binh hoc sinh va hoc sinh trong viec hoc them. 

- Khong to cink lap day them, hoc them theo cac 16p hoc chinh kh6a; 
hoc sinh trong cimg mat lop day them, hoc them phai co hoc lac twang &rang 
nhau; khi xep hoc sinh vao cac lop day them, hoc them phai can cu vao hoc 
lac cna hoc sinh. 

- To chtic, ca nhcin to chfic hoat clang day them, hoc them phai chiu trcich 
nhiem ye cac nal dung clang V va xin phep to cluk hoat clang day them, hoc 
them. 

* D'di yeti nha truitng 
- Hoc sinh co nguyen v9ng hoc them phcii viec don xin hoc them ,gli nha 

truang; cha me hoc sinh hoc nguai gicim ha (sau day pi chung la cha Ine lux 
sinh) co con em xin lux them truc tiep 195, ghi cam ket vai nha truang ye day 
them, hoc them vao don xin hoc them va chiu trach nhiem thvc hien cam ket. 

- Hieu truang nha truang tiep nhan clan xin hoc them cna hoc sinh, to 
chic phcin nharn hoc sinh theo hoc lac, phan cong gicio vien phy trcich mon hoc 
va to chav day them theo nham hoc lac cna hoc sinh. 

- Giao vien co nguyen v9ng day them phai c6 clan clang V day them; 
trong clan co cam ket vai nha truang ye viec hoan thanh tot tat ca cac nhiem vu 
cna giao vien theo quy Binh chung va cac nhiem vu ,khac do nha truang phan 
cong, long thai thvc hien nghiem tfic cac quy Binh ye day them, hoc them trong 
nha truang. 

- Hieu truang nha truang xet duyet danh sach giao vien day them, phcin 
cong giao vien day them, xep thai khoa bieu day them phi hop vai hoc lac cna 
hoc sinh. 

* Dai vai nguifi d9y them: 

- Dgt trinh do chucin durc ciao tao doi vai terng cap h9c theo quy clinh cna 
Luat Giao duc. 

- CO du sac khoe. 
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- Co pham chat ciao cllk tat, thy.c hien day clf4 nghia vy cong dan va cac 
quy clinh cf.4a phap luat; hoan thanh cac nhiem vu cluac giao tgi ca quan cong 
tac. 

- Khong trong thoi gian bi ki luat, bi truy ctiu trach nhiem hinh sy; chap 
hanh On phgt ti4, cai tgo khong giam giu, quan che, bi Op dung bien phap giao 
dyc tgi xa, phuang, thi tran hoac clua vao ca sa cha a benh, ca sCx giao dyc; 
khong 1)1 k) luat vai hinh thlk buOc thoi viec. 

- Dizac thf4 truang ca quan quan ly cho phep theo quy clinh tgi diem b, 
khoan 4, dieu 4 Thong to 17/2012/7T-BGDDT (cloi voi giao vien clang hudeng 
luang tit quy litang ci4a clan vi su nghiep cong lap). 

* Thu vet quan ly tien hoc them 

- Thu tien hoc them de chi tra thu lao cho giao Wen ow tiep day them, 
cong tac qucin 1)5 day them, hoc them cf4a nha truang; chi tien dien, nu& va sita 
chlia ca so• vat chat phyc vu day them, hoc them; 

- Muc thu tien hoc them do thoa thuan giva cha me hoc sinh vai nha 
tru-Cmg; 

- Nha truang to civic thu, chi va cong khai thanh, quyet toan tier hoc 
them thong qua bO phan tai vy cf4a nha truang; giao vien day them khong trvc 
tiep thu, chi tien hoc them. 

* Ca so' vat chat phyc vu day them, hoc them 

- Ca sa vat chat phyc vy day them, hoc them phcii dam bao yeu ‘cciu quy 
Binh tgi Quyet clinh so 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000 ciia BO Y to ye ve sinh 
truang hoc va Thong to lien tich so 26/2011/I I 	ngay 
16/6/2011 ciia BO GiCiO dyc va Dao tao, BO Khoa hoc va Cong nghe va BO Y to 
huOng clan tieu chuan ban ghe hoc sinh truang tieu hoc, truang trung hoc ca so; 
truang trung hoc pho th6ng, trong do c6 cac yeu cau toi thieu: 

+ Dia diem to chirc day them, hoc them dam bao an toan cho ngu-Cri day 
va ngtthi hoc; a xa nhfing nai phat sinh cac hai khi clOc shgi, khoi, bui, tieng On; 

xa cac tryc diro-ng giao thong l&n, song, suoi, thac, ghenh hiem 

+ Phong hoc clam bao, dien tich trung binh tit 1,10m2/hoc sinh tro. len; 
cluac thong gi6 va df4 dO chieu sang to nhien hoac nhan tgo; clam btho cac tieu 
chucin ve sinh, phong benh. 

+ Kich thu-ac ban, ghe hoc sinh va ba tri ban, ghe hoc sinh trong phong 
hoc dam btho cac yeu cau tgi ThOng to lien tich so 26/2011/11LT-BGDDT-BKHCN-
BYT ngay 16/6/2011. 

+ Bang hoc du-ac chang 16a; kich thithc, mau sac, cach treo bang hoc 
clam bao cac yeu cau tgi Quyet dinh so 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000. 

+ CO cong trinh ye sinh va co nai clnia rac thai hop ve sinh. 

1. Co' so.  phi!) 17 cita thu tuc hanh chinh: 
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- Thong to so 17/2012/TT-BGDDT ngdy 16/5/2012 cua Bo Gido dljc va 
Dao tao ban hanh quy dinh ve day them, h9c them. 

- Quyet dinh so 23/2012/QD-UBND ngdy 29/10/2012 cila UBND tinh v/v 
ban hanh quy dinh day them, h9c them ten dia ban tinh Gia Lai. 

- Cong van .sa 1565/SGD&DT-TC ngay 03/12/2012 14 viec huang dan 
thu, chi, quart tien hoc them trong nha trulang va ngoai nha truang. 

5. CAE), gia 114n giAy phip to chtic d4y them, h9c them ngoai nha 
trirtrng 

a. Trinh ttr thtrc hien 

Btrov 1:,  To chth-c, ca nhcin chuan 	du ho sa theo quy 	Op ha sa 
tai bO phan tiep nhan ho sa va tra ket qua ctha UBND huyen, thi xa, thanh pho 
(g9i Chung la UBND cap huyen) 

Buck 2: Cong chtic trip nhan ho sa tai bO phan trip nhan ha sa va tra kit 
quth kiem tra tinh hap le, day dth ctia ho sa: 

+ Truang hop ho sa khong thuOc pham vi giai quyet thi hithng clan ca 
nhan, to chtiv den ca quan co therm quyen giai quyet; 

+ Truang hop 116 Sc, chtta hap le thi htrong dein cu the theo mau so 01 tai 
Phy lyc ban hanh kern theo Quyet dinh so 09/2015/QD-TTg ctha Thth twang 
Chinh phth; 

- Cong chtic trip nhan ha sa nhap so theo doi ho sa theo m 7du se,  02 tai 
Phy lyc ban hanh kern theo Quyet dinh so 09/2015/QD-TTg va phan mem dien 

ghi giciy tiep nhan ho sa va hen tra ket qua theo mc.2u so 03 tai Phu lyc ban 
hanh kern theo theo Quyit dinh so 09/2015/QD-TTg. 

Bit* 3: Cong chthc bO ph an tiep nhan ho sa va tra ket qua chuyen hO sa 
cho phong Gicio duc va Dao tao xic IY ha sa theo quy 

Btro.c 4: Ngtrai nop 116 sa nhan lc& qua tai bO phan tiep nhan ho sa va tra 
ket qua ctha UBND cap huyen. 

* Thai gian tiep nhan va tra ket qua: Tit thth- hai den thth• sal': Sang tic 
7h00 din 11h00, Chia tit 13h00 den 17h00 (tric ngay nghi le, Tet theo quy 
dinh). 

b. Cach thin thtrc hien: 

- Trvc tiep tai bO ph4n tiep nhan va tra ket qua cua UBND cap huyen 

- Qua clularig Buy di en 

c. Thanh phAn hO so', s6 Itryng hO so' 
A 	A * Thanh phan ho 

+ Dan xin cap giAy phep to chirc hoat dOng day them, trong do cam ket 
vOi U5/ ban nhan dan cap xa nai d4t diem day them, h9c them ye th‘rc hien cac 
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quy dinh ve day them, hoc them ngoai nha truerng va trach nhiem gift gin trot tir, 
an ninh, dam boo ve sinh mai tnrerng nai to chirc day them, h9c them. 

+ Danh sach trich ngang ngu6i to chirc hog dOng day them, h9c them va 
ngu6i d'ang lc ,  day them; 

+ Dan xin day them c6 dan anh dm ngu6i clang V day them va c6 xac 
nhan Thu truerng ca quan quan li hoac Chu tich UBND cap xd theo quy dinh tai 
Khoan 5, Dieu 8 ban hanh kern theo Thong tlx so 17/2012/TT-BGDDT. 

+ Ban sao hap le Oay t6 xac dinh trinh d6 dao too ve chuyen mon, nghiep 
vu su pham dm ngueri to chtic hog Ong day them, hoc them va nguori clang Ic• 
day them; 

+ Giay kharn sirc khoe do benh vien da khoa cap huyen troy len hoac 
H6i &Ong giarn dinh y khoa cap cho ngtroi to chirc day them, h9c them va 
ngtrai clang Ic.3",  day them; 

+ Ban ke hooch to chirc hoat dOng day them, h9c them trong do neu ro,cac 
not dung ve: doi arcing h9c them, not dung day them, dia diem, ca soy vat chat to 
chirc day them, mirc thu tien h9c them, phucrng an to chirc day them, h9c them. 

*Sa hiving ho so': 01 b6 

d. Diii tulyng thyrc hi0 dui tyc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan 

e. Ca quan thtyc hi0 thil tyc birth chinh: 

- Ca quan c6 tham quyen quyet dinh: Ph6ng Gido due va Dao tap 

- Ca quan trkrc tiep thqc hien thU tuc hanh chinh: Phong Gido due va Dao 

g. Ket qui thtyc hi0 fiat tyc hinh chinh: QuyAt dinh hanh chinh hoac 
Van ban to choi neu ro 1y do 

h. 14 phi: 200.000 d 

i. Ten matt don, mau to' khai: Khong 

k. Yeu eau, dieu kqn: 

* Nguyen tat day them, h9c them 

- Hoat cl6ng day them, hoc them phcii g6p phan cling co, ncing cao kiln 
thik, 45 nang, giao clyc nhan cach cz'ia hoc sinh; phi hop voi clOc diem tam sinh 
1y va khong gay nen tinh trang vuoi qua sac tiep thu ciia nguoi hoc. 

- Khong cat gicim not dung trong chumg trinh gicio duc pha thong chinh 
khod de dua vao gia day them; khong day them truot nhiing not dung trong 
chuang trinh giao dyc pho thong chinh khoa. 

- Do'i tuong hoc them la hoc sinh co nhu ca'u ,hoc them, to nguyen hoc 
them va duqc gia dinh clong k khong cluov dung bat cu hinh thlic nao de ep 
buOc gia dinh hoc sinh va hoc sinh trong viec hoc them. 

t40. 
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- Khong to chtic lap day them, hoc them theo cac lop hoc chinh khoa; 
hoc sinh trong cling mot 16p dgy them, hoc them phai co hoc lwc twang duang 
nhau; khi xep h9c sinh vao arc 16p dgy them, hoc them pheii can cu vao hoc 
luc ceia hoc sinh. 

- To chat., ca nhan to chic hoot clOng day them, lux them phai chiu trach 
nhiem ye cac not dung clang kfi va xin phep to chic hoot clOng day them, hoc 
them. 

* Yeti cau dOi voti ngtreri day them 

- Dat trinh do chuan dugc dao tao d9i vOi timg cap h9c theo quy dinh cua 
LuAt Gido duc. 

- Co dU sire khoe. 

- Co pham chat dao duc tot, thtrc hien day du nghia vu cong dan va cac 
quy dinh cfla pita') luat; hoan thanh cac nhiem vu dugc giao tai ca quan cong tac. 

- 'Chong trong theri gian bi ki luat, bi truy cdu trach nhiem hinh sir, chap 
hanh an phat tu, cai tao khong giam giv, quan che, bi dp dung bien phap gido 
duc tai xa, phtrerng, thi tran hoc dua vao ca ser chita berth, ca so.  gido chic; 
khong bi ky luat vori hinh thtic bu9c thoi viec. 

- Dugc thu tnrerng ca quan quan 1Y hoAc Chit tich Uy ban nhan dan cap xa 
xac nhAn cac not dung quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4 Thong to 17/2012/77-
BGDDT (doi vori ngueri day them ngoai nha truerng); throe thu ,trtrong co quan 
quan 1y cho phep then quy dinh tai diem b, khoan 4, dial 4 Thong tic 
17/2012/TT-BGDDT (doi 	gido vien clang huOng luang tir quy lucmg dia don 
vi sir nghiep cong 14). 

* Yeu cau doi vOi ngtriri to chtic hot dOng d4y them, hcoc them 

- Co trinh di) duge dao tao tai thiu tuong dng 	gido vien day them 
theo quy dinh tai Khoan 1 muc II. 

- Co du sire khOe. 

- Khong trong theri gian bi ki luat, bi truy dru trach nhiem hinh sir, chap 
hanh an phat tu, cai tao khong giam giir, quan che, bi ap dung bien phap gido 
chic tai xa, phuemg, thi tran hoc dua vao ca soy chtla benh, ca soy gido due; 
khong bi ky luat veri hinh thdc bu9c thoi viec. 

* 	so' vat chat phyc vu day them, h9c them 

- Ca sa vat chat phyc vu dgy them, hoc them phthi clam bao yeu cau quy 
dinh tai Quye't dinh so 1221/QD-BYT igay 18/4/2000 ciia BO Y to ve ve sinh 
trudeng hoc va Thong to lien tich so 26/201111ILT-BGDDT-BKHCN-BYT ngay 
16/6/2011 cita BO Giao duc va Dao tao, BO Khoa hoc va Cong nghe va BO Y to 
hithng clan tieu chuan ban ghe hoc sinh trithng tieu h9c, tru-ong trung hoc ca 
trito•ng trung hoc pho thong, trong do co cac yeu cau tai thieu: 

16 



+ Dia diem to chic day them, hoc them darn bac) an toan cho nguai day 
va nguai hoc; a xa nhieng nai phat sinh cac hai khi cldc shgi, khoi, bui, tieng on; 
a xa cac truc &rang giao thong lan, song, suoi, thac, ghenh hiern tra. 

+ Phdng hoc dam bao, dien tich trung binh to 1,10m2/h9c sinh tra len; 
chive thong gid va 	cld chieu sang tu nhien hoac nhan tgo; dam bcio cac tieu 
chuan ye sinh, phong benh. 

+ Kich thuac ban, ghe hoc sinh va ba tri ban, ghe hoc sinh trong phong 
hoc clam bd.° cow yeu cciu tai Thong tu lien tich so 26/2011/11.LT-BGDDT-BKHCN-
BYTngay 16/6/2011. 

+ Bang hoc chew chang 16a; kich thuac, mau sac, cach treo bang hoc 
clam bao cac yeu cau tai Quyet Binh so 1221/QD-BYT ngay 18/4/2000. 

+ Co cong trinh ve sinh va co nai chug rac ththi hop ye sinh. 

1. Co' so.  phi') ly ctia thu tic hanh chinh: 

- Thong tu so 17/2012/TT-BGDDT ngdy 16/5/2012 cUa BO Gido due va 
Dao t4o ban hanh quy dinh ye du them, h9c them. 

- Quye't dinh so 23/2012/QD-UBND ngdy 29/10/2012 cna UBND tinh v/v 
ban hanh quy dinh day them, h9c them ten dia ban tinh Gia Lai. 

- Cong van so 1565/SGD&DT-TC ngay 03/12/2012 ve viec huang d 7an 
thu, chi, quail ly tien hoc them trong nha truang va ngoai nha truang. 

6. Chinh sura van bang, cluing chi 

a. Trinh tkr thirc hi?n 

Btrem 1: Cci,nhan chuan bi day dzi ha Sc' theo quy Binh, ndp ha sa tai bd 
phan tiep nhan hc5, sa va tra ket qua cfia UBND huyen, thi 	thanh pho (goi 
chung UBND cap huyen) hoac qua cluang buu clien 

Btrerc 2: Cong char tiep nhan ha sa tai bd phan tiep nhan ha sa va tra kit 
quci iciem tra tinh hop le, day cif' cua ho so.: 

+ Truang h9p ho sa khong thudc phgm vi giai quyet thi huang clan ca 
nhcin, to clnic den ca quan co tham quyen giai quyet; 

+ Truang hop ha sa chua hop le thi huang d'an cu the theo mau so 01 tai 
Phy lyc ban hanh kern theo Quyet dinh so 09/2015/QD-TTg cua Thin  hilmg 
Chinh phi; 

- Cong chic tiep nhan ha sa nhap so theo croi ha sa theo mau so 02 tai 
Phy lyc ban hanh kern theo Quyet dinh so 09/2015/QD-TTg va phcin mem dien 

ghi giay tiep nhan 116 sa va hen tra ket qua theo mau so 03 tai Phy lyc ban 
hanh kern theo theo Quyet dinh so 09/2015/QD-TTg. 

Bit* 3: Cong chirc bd phan tiep nhan ha sa va tra ket qua chuyen ho sa 
cho phong Gicio duc va Dao tgo xft ly ha sa theo quy dinh. 
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, Bit*. 4: Ngu-ai nap ho sa nhan kit qua tai ba phan 	nhan ha so' va tra 
ket qua UBND cap huyen hoac qua cluang bu-u dien 

* Thai gian trip nhan va tra kit qua: Tit thu hai din thii sciu: Sang tit 
7h00 din 11h00, ChieY to 13h00 din 17h00 (trir ngay nghi le, Tit theo quy 
clinh). 

b. Cach thin thtrc MO: 

- Tn,rc tiEp tai bo phan tiho nhan va tra k& qua cua UBND cap huy'n 

- Qua cluang Buy dien 

c. Thinh phAn 	so Itrang ho so' 
A 	A * Thanh phan ho 

- Van bang, chirng chi a nghi chinh sira 

- Dan 6 nghi chinh sira van bang, chirng chi; 

- Quyit clinh cho phep thay cloi hoac cai chinh ha tich,,xac clinh lai dan 
tac, xcic clinh lai 	tinh clai vOi truang hop chinh sera van bang, chting chi do 
thay clai hoac ccii chinh ho tich, xcic clinh lai giai tinh; 

- Giciy khai sinh clai v&i tru-ang hop chinh sera van bang, cluing chi do ba 
sung ho tich, clieu chinh ho tich, clang kji lai viec sinh, clang kj, khai sinh qua 
hgn, 

- Cluing minh thu nhcin dan hoac ha chieu hoac gay to tuy than hop phap 
khcic CO anh czia ngual &toy cap van bang, cluing chi; 

Ngoai don clZ: nghi chinh sera van bang, cluing chi, cac thanh phein ho sa 
can lai co thi la bcin sao khang co chang thuc hoac ban sao ter so gac hoac bcin 
sao cluac cluing thuc ter bcin chinh. 

Neu ca quan co tham quyen chinh sera not dung van bang, cluing chi tiep 
nhan tai lieu trong ha sa la bcin sao khang CO chzing that thi co quyen yeu cciu 
nguai cle,nghi chinh sera van bang, cherng chi xuat trinh ban chinh de clai chieu; 
ngual clai chieu phai k)") xcic nhan va ghi r5 ho ten vao bcin sao va chiu trcich 
nhiem ye tinh chinh xac ceia bcin sao so voi ban chinh. 

Neu tiep' nhan tai lieu trong ho sa la ban sao tic so gac hoac ban sao duac 
• ; chzi-ng thuc tit ban chinh thi ca quan c6 than? quyen chinh sera not dung van 

bang, cluing chi khang cluac yeu cau xuell trinh bcin chinh cue dai chiiu. Truang 
hop co dau hieu nghi ng& ban sao la gici mgo thi co quyen xcic minh. 

* SO luvng hO so': 01 (N) 

d. Thai h4n giai quyet: 05 ngay lam viec ke ter ngay nhan ha sa hop le 

d. DOi tuvng dive hien thu tuc hanh chinh: To chirc, ca nhan 
e. quan thtic hien thti tuc hanh chinh: 

- Ca quan có tham qu)4'n quy6t dinh: Phong Giao clvc va Dao tao 
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- Ngubi dimg dau, ca quan to chirc dang quan 1/ van bang, chirng chi: 
Truerng Phong Gido dvc va Dao tao. 

- Ca quan phi hop (nki co): Phong Ttr phap 

g. Ket qua thirc hien thii tyc hanh chinh: Quyet clinh chinh siva van 
bang, chung chi hoac van ban tit choi neu ro ly do. 

h. Le phi: Khong 

i. Ten matt dolt, matt khai: Khong 
• ). k. Yeu cau, dieu kien: 

- Ngtthi cluacs cap van bang, chung chi có quye'n yeu cciu chinh siva ,nOi 
dung ghi tren van bang, chting chi trong truerng hop sau khi durc cap van bang, 
chung chi, ngithi hoc cltrac ca quan co tham quyen quyet clinh hoac xac nhan 
viec thay cloi hoac cai chinh hO tich, xac clinh lgi dan tOc, xac clinh lai giai tinh, 
be) sung ho tich, dieu chinh hO tich, clang ky khai sinh qua han, clang V lgi viec 
sinh theo quy clinh cf4a phap luat. 

1. Co' so. phi!) 17 cita thii tip hanh chinh: 

- Nghi clinh 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 czki Chinh phis ve viec 
Quy clinh chi ti et mot so clieu va bien phap thi hanh Luat hO tich 

- Quyk dinh so 33/2007/QD-BGDDT ngay 20/6/2007 dm Bo Gido dvc va 
Dao tao ban hanh quy the van bang, chirng chi cua he thong gido dijc quOc dan 

- Thong to ,19/2015711-BGDDT ngay 08/9/2015 ciia BO trizong BO gicio 
dyc va Dao tgo veiec ban hanh Quy the quan ly bang tot nghiep Trung hoc ca 
so, Trung hoc pho thong van bang gicio dyc clgi hoc va cluing chi ciia he thong 
gicio duc Quoc dan. 

7. CAp ban sao Wang tot nghiep trung h9c co' so. 

a. Trinh tv thtrc hien 

Btrifrc 1: Cas nhcin chuan bi clay chi ha sa theo quy 	nOp ha sa tai bO 
phan tiep nhan ho 	va tra ket qua ciia UBND huyen, thi 	thanh pho (goi 
chung la UBND cap huyen) hoac gill qua clttemg buu dien 

Btrac 2: C 'Ong chtic tiep nhan ha sa tai bO phan tiep nhan ho sa va tra ket 
qua kiem tra tinh hop le, day du cua ho sa: 

+ Truong hop ho sa khong thuOc pham vi githi quyet thi hzrong dcin ca 
nhan, to chtic den ca quan co tham quyen giai quyet; 

+ Trudeng hop ha sa chtea hap le thi httang can cu the theo mgu sa 01 tai 
Phu luc ban hanh kern theo Quyet clinh so 09/2015/QD-TTg cua Thu ttrong 
Chinh 
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- Cang chic trip nhan ha sa nhap sa theo d5i ha sa theo m 7du so 02 tai 
Phy lyc ban hanh kern theo Quyet dinh sa 09/2015/QD-TTg va phan mem dien 
tic; ghi giay tiep nhan ho sa va hen tra ket qua theo mciu sa 03 tgi Phy lyc ban 
hanh kern theo theo Quyit dinh so 09/2015/QD-TTg. 

Bieck 3: Cong chic b6 phan tiep nhan 126 sa va tra ket qua chuyen h6 sa 
cho phong Giao disc va Dao tgo xl't 1j) ho sa theo quy dinh. 

Birac 4: Nguai nap ha sa nhan kit qua tgi ba phan tiep nhan ha sa va tra 
kit qua UBND cap huyen hoac nhan qua thecsmg bu-u lien 

* Thai gian tiep nhan va tra ket qua: Tit this hai den this sau: Sang tit 
7h00 din 11h00, Chieu tie 13h00 den 17h00 (tree ngay nghi le, Tet theo quy 
dinh). 

b. Cach thirc thtrc hi0: 

- Trvc tiep tai bi5 phan tiep nhan va tra ket qua dm UBND cap huyki 

- Qua cluang thru dien 

c. Thinh phAn ho so', so Itrcing ho sa 
A 	A * Thanh phan ho so': 

- Nguai yeu cau cap ban sao tie so gdc phai xuat trinh ban chinh hoac bcin 
sao c6 chieng thus Giciy chieng minh nhan dan hoac H6 chieu con gia tri sir 
dung de ngudei tiep nhan h6 sa kiem tra. 

Trong trzremg hop nguai yeu cau cap ban sao tic s6 goc la nguai dai dien 
theo phap luat, nguai dai dien theo icy quyen cf4a ca nhcin, to chic Avec cap bcin 
chinh hoac Cha, me, con; va, chong; anh, chi, em runt; nguai theta ke khac cUa 
nguai thew cap ban chinh trong truang hop nguai do da chet. thi phai xucit 
trinh giciy to cluing minh quan he vai nguai clu.ac cap ban chinh. 

- Ca quan, to chi.k can cu vao so goc di cap ban sao cho nguai yeu cau; 
n6i dung ban sao phai ghi theo Ang n6i dung da ghi trong so g6c. Tritang hop 
khang,con lu-u trii duvc so goc hoac trong so goc khong c6 thong tin ye n6i dung 
yeu cau cop ban saothi ca quan, to chic CO trach nhiem tra lai bang van ban 
cho nguai yeu cau. 

- Truang hop nguOi yeu cau cap ban sao tie so goc gici yeu cau qua bu-u 
dien thi phai giri kern theo ban sao co cluing thz.rc giciy to quy dinh: Giay chieng 
minh nhan dan hok H6 chi eu con gia tri sit dung de ngtedei tiep nhan ho sa kiem 
tra, 01 (m6t) phong bi clan tern ghi r5 ho ten, dia chi nguai nhan cho ca quan, to 
chirc cap ban sao. 

* SO Itrqng hO so': 01 (NI) 

, 	d. ThZri h#n giai quyet: Ngay trong ngay ca quan, to chic tiep nhan yeu 
cau hoac trong ngay lam viec tiep theo, neu tiep nhan yeu cau sau 15 gide. Trong 
trteang hop yeu cau cap ban sao tie sa g6c dteac giri qua bull dien thi thai hgn 
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Ayr thwc hien ngay sau khi ca quan, to civic nhan cizi ho sa hop re theo dciu 
bwu dien den. 

d. DCA tulyng thtyc hi0 thii tuc hanh chinh: Ca nhan 

e. Co.  quan thirc hien thti tuc hanh chinh: 
- Ca quan c6 th'am quy&'n quyk dinh: Ph6ng Gido dvc va Dao tao 

- Ca quan trvc tip thgc hi@l thil tuc hanh chinh: Phong Gido dvc va Dao 
tau. 

- Ca quan ph6i hop (nL c6): Khong 

g. Ket qui thkrc hiO thii tuc hanh chinh: Ban sao van bang, chirng chi 
hoac van ban tit choi neu r5 lj5do 

h. 14 phi: 6000 dl cai 

i. Ten mau dem, tau to' khai: Khong 

k. Yeu cAu, dieu MO: Khong 

1. Co. so' phi') 1S7 ctia thil tuc hanh chinh: 
- Thong to 19/2015/TT-BGDDT ngay 08/9/2015 vi' viec ban hanh Quy chi 

quan l.) bang tot nghiep THOS, THPT, van bang gicio duc dgi hQc va chung chi 
czia he thong gicio dyc Quoc dcin. 

- Nghi dinh 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 et:4a Chinh phi vi viec cap 
ban sao tit so goc, cluing thwc ban sao ter bon chinh, chung thuc chic kj5 va 
cluing thwc hop clong, giao dich. 

- Cong van so 4721/UBND-KGVX ngay 13/10/2016 cfia UBND tinh vi' 
viec thu tien mua phoi, ban sao bang tot nghiep THOS, THPT. 

8. Thanh kip hag cho phep thanh Ilip nha truing, nha tre diin kip 
a. Trinh tkr thkrc hqn 
Bulk 1:‘  TO chzic, ca nhan chu :an bi clayclichO sa theo quy dinh, Op hO sa 

tgi be) ph an tiep nhan ho sa va tra ket qua ciia UBND huyen, thi za, thanh pho 
(goi chung la UBND cap huyen) 

Btr&c 2: Cong chzic tiip nhan hO sa tgi bO phan tiip nhan hO sa va tra kit 
qua kiem tra tinh hop le, clay clic  ciia ho sa: 

+ Truing hop ha sa khong thuOc pham vi gidi quyit thi hwang dan ca 
nhcin, to chiic den ca quan co thorn quyen giai quyet; 

+ Truing hop he) sa chwa hop le thi hwang dim cu the theo mau so 01 tai 
Phy luc ban hanh kern theo Quyet clinh so 09/2015/QD-7Tg cfca Thii twang 
Chinh phi; 

- Cong chic tiip nhan hO sa nhap so theo d5i hO sa theo mau so 02 tgi 
Phy luc ban hanh kern theo Quyet dinh so 09/2015/QD-TTg va phan mem dien 
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dr; ghi gay tiep' nhan ha sa va ha tra kit qua theo m 7du sa 03 tai Phu lac ban 
hanh kern theo theo Quyit Binh so 09/2015/Q-D-TTg. 

Buyk 3: Cong chzk b 0 ph an trip ,nh an ha sa va tra kit qua chuyin ha so.  
cho phong Gicio duc va Da° too xer l.) ho sa theo quy dinh. 

, Buirc 4: Nguai,nOp ha sa nhan kit quth tai bO phan tiip nhan ha so. va tra 
ket qua cua UBND cap huyen. 

* Thai gian tiep' nhan va tra kit qua: Ter thin hai din this sou: Sang tic 
7h00 din 11h00, Chia ter 13h00 din 17h00 (frit ngay nghi 11, Tit theo quy 
dinh). 

b. Cach thtirc thtrc hi0: 

- Tivc tip tai b6 phan tiep nhan va tra ket qua dm UBND cap huyen 

- Qua clueing Bust dien 

c. Thanh phAn ho so., so hr yng ho so' 
A 	A * Thanh phan ho so': 

- Ti trinh d‘ nghi cho phep thanh lap nha truing, nha tre dan lap cua 
ngueti dai dien cOng clang dcin cu thing ten xin phep thanh lap truemg. Ter trinh 
can neu r5 sy- can thiet thanh lap; ten nha truemg, nha ire; dia diem du kien lam 
try sa to chav thuc hien viec nuoi duang, cham s6c, gicio duc tre cua nha 
truing, nha tre dcin lap; 

- D' an thanh lap nha tnremg, nha tre dan lap gam cac nOi dung: xac Binh
su pa hap vii quy hogch phat trien kink to - xii hOi va quy hogch ming luai ca 
sa gicio duc; mac tieu, nhiem vu, chuang trinh va not dung gicio duc; xac Binh 
nguon goc sir dung hop phap dat dai, ca se; vat chcit, thiet bi; ,ca cau to chtk ba 
may hoot clOn?; clOi ngii giao vien va can bei qucin lk cow nguon lac va tai chinh; 
quy hogch, ke hogch va cac giai phap xay dung, phat trien nha truant, nha tre 
trong tang giai down. De On neu r5 du kien tong so von de thuc hien ke hogch va 
bao dam hoot clOng nuoi ,c1u5-ng, cham s6c, gicio duc tre trong 03 (ba) nom clau 
thanh lap va ,cac nams tiep theo, c6 thuyet minh r5 ye tinh kha thi va hop phap 
cua cac nguon von ciciu to xay dung va phat trien nha truing, nha tre clan lap 
trong tecrzg giai loan; 

- Van ban xac nhan cua cap c6 tham quyen ve kha nang tai chinh, ca so 
vat chat, dap ling yeu cau hoat clOng cua nha tnrong, nha tre. Co van ban phii 
h9p vii phap luat hien hanh xac dinh nguon goc dat hoac chu tnrcmg giao dat, 
mugn dat hoac h9p dong nguyen tic cho thue dat, thue nha lam tni sa xay dung 
nha truang, nha tre dan lap vii thai han du kien thue toi thieu 05 (nom) nom; 

- Ban dirr thao quy hooch tong the mat bang va sa do thiet ke sa ba cac 
cong trinh kien triic xay dung tren khu dAt xay dung nha tnrCrng, nha tre dan lap 
hoac thiet ke cac cong trinh kien, tnic (n'eu da c6 tnrang sa), bao dam phii hop 
vii quy ma giao duc va tieu chua.'n dien tich sir dung phvc vu viec nuoi duang, 
cham sac, giao duc tre; 
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* SO ltrqng hO so': 01 (be) 

d. Thai hyn giai quyet: 35 ngay lam viec ke td ngdy nhan du 116 sa hop 
le. Trong d6: 

- Trong thai hgn 20 (hai mun) ngay lam viec, ke to ngay nhan clfi ho sa 
hop le, Phong gicio dyc va ciao tgo cht'i tri phoi hop vai cac phong chuyen mon 
co lien quan tham clinh ho sa va cac clieu kien thus to cle thanh lap nha tricong, 
nha tre dan lap theo not dung quy clinh trinh Uy ban nhan dan huyen; 

- ,Trong thai hgn 15 (mztexi lam) ngay lam viec, 	tir ngay nhan dugc
kien thcim clinh bang van ban cita Phong gicio dyc va ciao tgo, neu nha tricemg, 
nha tre dan lap clap zing day clu cac clieu kien quy clinh thi Chti tich Uy ban nhan 
dan cap huyen ra quyet clinh cho phep thanh lap nha trzrang, nha tre dcin 
Neu khong clap zing  clieu kien thi Chu tich Uy ban nhcin dein cap huyen co vein 
ban thong bao cho Phong giao dyc va ciao tgo va tong clong dan cu xin thanh 
lap nha truemg, nha tre dan lap. Thong bcio can neu r5 lf) do va htcong giai 
quyet (neu co). 

d. Doi ttrqng thtrc hien thti tic hanh chinh: T6 chdc, ca nhan 
e. Co.  quan thtyc hien thti tic hanh chinh: 
- Ca quan c6 tham quyen quyet 	UBND cap huyen 

- Ca quan trvc tiep thvc hien thd tvc hanh chinh: Phong Gido dvc va Dao 

- 	Ca quan ph6i hgp (neu c6): Cac phong chuyen mon cap huyen c6 lien 

g. Ket qua thy'c hien thii tic hanh chinh: Quyet dinh thanh lap hoc cho 
phep thanh lap nha trtcemg, nha tre dein lap hoc): c van ban tic choi neu ro ly do. 

h. Le phi: Khong 

i. Ten matt dun, rnAu khai: Khong 

k. Yeu cAu, dieu kien: 

- Co De an thanh lap tru&ng phu hop 	quy hoach phat trien kinh to - xa 
hOi va quy hoach mang lu6i ca soy gido dvc cua dia phuang, da dugc ca quan 
nha nugc c6 tham quyen phe duyet; 

- De an thanh lap trueyng xac dinh ro mvc tieu, nhiem vv, chuang trinh va 
not dung gido dvc; dat dai, ca so,  vat chat, thiet bi, dia diem,dv kien xay tnrong, 
to chdc,b6 may, nguon lvc va tai chinh; phucmg hugng chien lugc xay dung va 
phat trien nha truong; 

- Co Icha nang tai chinh, co soy vat chat, clap zing yeu cau hoat dOng va phat 
trien cua nha truOng, nha tre dan lap. 

1. Co so' phap ly cua thu tic hanh chinh: 

tao. 

quan 
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Thong tit 21/2012/T7'-BGDDT ngay 15/06/2012 ctia BO Giao duc va Dao 
tao ban hanh Quy chi to chic va hogt clOng cua tru-emg Mdm non dein lap. 

9. Sap nhap, chia, tach nha trwang, nha tre dan lap 

a. Trinh tir thtrc hien 
Btro'c 1: To char, ca nhcin chucin bi clay clf4 he) sa theo quy dinh, nop ho sa 

tai bO phan tiep' nhan ho sa va tra kit qua cua UBND huyen, thi xc7, thanh pha 
(gQi chung la UBND cap huyen) hoac qua duerng buu dien 

Blare 2: Cong chic trip nhan ha sa tai bO ph an trip nhan ha sa va tra kit 
qua kiem tra tinh hop le, day du cfia ho sa: 

+Truong h9p /76 sa khong thuOc phgm vi giai quyet thi huc'mg dein ca 
nhan, to chic den ca quan co tham quyen giai quyet; 

+ Tru&ng hop ha sa chua hop le thi huang dan cu the theo mau so 01 tai 
Phy h,w ban hanh kem theo Quyet dinh so 09/2015/QD-TTg cfia Thu tuorng 
Chinh 

- Cong civic tiep nhan ho sa nhap so* theo d5i 116 sa theo mciu so 02 tai 
Phy lyc ban hanh kern theo Quyet dinh so 09/2015/Q-D-T7'& va phan mem dien 
tic; ghi giciy tiep nhan ho sa va hen tra kit quth theo mciu so 03 tai Phu luc ban 
hanh kem theo theo Quyit dinh sa 09/2015/QD-T7'g. 

Buck 3: Cong chic bO phan trip 
ho 

so. va tra kit qua chuyin ha sa 
cho Phong Gicio duc va Dao tao 	ho sa theo quy dinh. 

Btrov 4: Nruoi nop he,  sa nhan kit qua tai bO ph an tiep nhan ho sa va tra 
kit qua UBND cap huyen hoac nhan qua cluerng buu dien 

* Thai gian trip nhan va tra kit quci: Tit dile hai din tha. sciu: Sang tit 
7h00 din 11h00, Chieu tit 13h00 din 17h00 (tru ngay nghi 11, Tit theo quy 
dinh). 

b. Cach thin thirc 

- Tr rc tiep tai bO phan tiep nhan va tra kit qua cua UBND cap huyen 
- Qua cluerng Buu dien 

c. Thanh phAn hO so', so Itrung hC, so' 
A 	A * Thanh phan ho so': 

- Ter trinh de nghi cho phep chia, tach, sap nhap nha twang, nha tre dan 

- 	De an chia, tach, sap nhap nha tn.remg, nha tre dan lap 
• Van ban xac nhan dm cap có tham quyen ve kha nang tai chinh, co so 

vat chat, dap umg yeu cau hog dOng cna nha truerng, nha tre. CO van ban phi 
hop vori phap luat hien hanh xac dinh nguon goc dat hoac chi tnrcrng giao dat, 

1413; 
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muon flat hoac hop d6ng nguyen tAc cho thue dAt, thue nha lam tru soy xay dung 
nha truong, nha tre dan lap voi theri han dg kien thue toi thieu 05 (nam) nam; 

- Ban dg thao quy hoach tong the mat bang va so dO thiet Ice so b6 cac 
cong trinh kien lilac xay dung ten khu dat xay dgng nha truang, nha tre dan lap 
hoac thiet ke cac cong trinh kien,  true (neu da c6 truOng so.), bao dam 	hop 
vii quy m6 gido dgc va tieu chuan dien tich sir dking phgc vu viec nuOi duong, 
cham soc, gido dijc tre; 

* SO Iltry.ng ho so': 01 (bO) 

d. Thai hyn giai quyet: 35 ngdy lam viec ke tir ngay nhan du h6 so hop 
le. Trong do: 

- Trong th61 han 20 (hai mum) ngay lam viec, k'J tit ngay nhan dzi ho sa 
hop le, Phong gicio dyc va ciao tgo chf4 tri ph6i hap vol cac phong chuyen mon 
cei lien quan thcim clinh ho sa va cac clieu kien thuc to de sap nhap, chia, tach 
nha truemg, nha tre dan lap theo not dung quy clinh trinh Uy ban nhcin dcin 
huyen,- 

, - .Trong thOl han 15 (mu& lam) ngay lam viec, 	ngay nhan Avec y
kien thorn clinh bang van ban clla Phong Giao dyc va Dao tgo, neu nha truemg, 
nha tre dan lap cicip tins' day clu cac clieu kien quy clinh thi Chic tich Uy ban nhcin 
dan cap huyen ra quyet clinh cho phep sap nhap, chia, tach nha trucMg, nha tre 
dan lap. Neu khong clap ling clu clieu kien thi Chic tich Uy ban nhan dan cap 
huyen co van ban thong bao cho PhOng giao dyc va ciao tgo va c 6ng clung clan 
Cu- xin sap nhap, chia, tach nha trudeng, nha tre dcin lap. Thong bao can neu ro 
lf; do va huemg giai quyet (neu co). 

d. DOi ttuyng thtyc hien tha tyc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan 
e. Co. quan thtyc hien thil tyc hanh chinh: 

- Co quan c6 tharn quyen quyet dinh: UBND cap huyen 

- Co quan true tiep thirc hien thii tic hanh chinh: Phong Gido dpc va Dao 

- Co quan ph6i hop (neu co): Cac phong chuyen mon cap huyen c6 lien 

g. Ket qua thtyc hien thti tyc hanh chinh: Quyet cho phep sap nhap, 
chia, tach nha truemg, nha tre dan lap hock van ban to choi neu r5 if/ do 

h. Le phi: Khong 

i. Ten mau dun, mau to' khai: Khong 

k. Yeu eau, dieu kien: 

* Yeu cAu: 

- Phu hop vOi quy hoach mang 	co sa gido dkic mam non; 
- Dap ling yeu cau phat trien kinh t6 - xa hoi cua dia phgcrng; 

tau. 

quan 
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- Bao dam quyen igi dm tre em, cua can bO quan 1 ,, giao vien va nhan 

vien; 
- GOT, phan nang cao chat *mg, hieu qua how dOng nuoi dufmg, chain

soc, sdc, giao dyc tre. 

* Dieu ki0: 
- Co De an sap nhap, chia, tach throng phihop vai quy hoach phat trien 

kinh to - xa hOi va quy 1hoachrn4ng ltrai ca so.  gido duc cua dia phucmg, da‘ dugc 

ca quan nha nuOc có tham quyen phe duyet; 

- De an sap nhap, chia, tach tnrarng xac dinh CO muc tieu, nhiem vu, 
chucrng trinh va not dung gido duc; dat dai, ca so.  vat chat, thiet bi, dia diem du 

kien xay truong, to chirc,b0 may, nguon luc va tai chinh; phucrng huOng chin 

lugc xay chrng va phat trien nha truCmg; 

. - Co Icha nang tai chinh, co kr vat chat, dap img yeti cau hoat (Xing va phat 
trien cua nha tnrOng, nha tre dan lap. 

1. Ca so' phi') 1j7 cua thti tic !aith chinh: 
Thong to21/2012/MBGDDT ngay 15/06/2012 cua BO Giao duc va Dao 

tao ban hanh Quy che to chic va hoat d *Ong cua trieong Mcim non dan lap 

10. Giai the nha truifng, nha tre dan kip 

a. Trinh tty thtyc high 

Birk 1:, Tó chik, CO nhcin chucin bi clay cli4116 Sc! theo quy dinh, Op 1'0 Sc! 

tai bO phan tier,  nhan 116 sa va tra Vet qua cua UBND huyen, thi xa-, thanh pito 

(g9i chung la UBND cap huyen) 

au& 2: Cong chic tiep nhan ha sa tai bO phan tiep nhan ha sa va tra ket 
qua kiem tra tinh Op le, day clii cilia ho sa: 

+ Trtrorg Op ho sa khong thuOc phain vi giai quyet thi hteang clan ca 
nhcin, to chic den ca quan có tham quyen giai quyet; 

+ Try(' mg hap ha sa chtra hap le thi lnedrng dan cu the theo Inciu so 01 tai 
Phu lyc ban hanh kern theo Quyet dinh so 09/2015/QD-TTg cfia Thti twang 

Chinh pht.i; 
- Cong chic  tiep nhan ha sa nhap sa theo d5i ha sa theo mciu sa 02 tai 

Phy lyc ban hanh kern theo Quyet dinh so 09/2015/QD-TTg va phan mem dien 
tie; ghi gioy tiep nhan ho sa va hen tra ket qua theo mau so 03 tai Phy lyc ban 
hanh kern theo theo Quy et dinh so 09/2015/QD-TTg. 

Birov 3: Cong chic bO phan tie! 9 nhanha sa va tra ket qua chuyen ha sa 
cho Phong Giao dyc va Dao tao xiel.) ho sa theo quy dinh. 

13trac 4: Ngtroei,nOp ha sa nhan ket qua tai bO phan tiep nhan ha sa va tra 

ket qua cua UBND cap huyen. 
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* Thai gian tiep' nhan va tra kit qua: Tit thic hai din thin sau: Sang tit 
7h00 din 11h00, Chiiu tit 13h00 din 17h00 (tric ngay nghi M, Tet theo quy 

b. Cach thirc thn.c 
- Trvc tip tai b .() phan tie'p nhan va tra k& qua dm UBND cap hu)* 
- Qua cluing Buy cliOn 

c. Thanh phAn hO so, so Itrcrng hO so. 
A 	A * Thinh phan ho so% 

- Truimg h9p dyi di'en scOng dang dan cu. thanh 	nha truing, nha tre 
có nhu cau giai the. Ho so' gom có: 

+ To- trinh de nghi giai thi cita .cOng ddng dan 	thanh lap nha trwong, 
nha tre. To. trinh neu 	lj") do giai the, cac bin phcip giai quyet quyen lqi hop 
phcip cua tre em, gicio vien, can bO va nhcin vien sau khi nha truing, nha tre dcin 
lap bi giai the; phwang an giai quyet tai chinh, tai san cita nha trwo-ng, nha tre 
dan lap. 

- Truimg h9p có phat hien hock bcio cdo cat' co' quan, cong clang dan 
cu ve vrec nha triremg, nha tre có hanh vi vi phym mot trong nhirng truing 
hop quy dinh. Ho so.  gom có: 

+ Quyet dinh thanh lap (loan kiem tra cita U.):, ban nhan nhan dan cap 
huy "n; 

+ Bien ban kiim tra; 

+ Cow cluing cau chitng minh nha truing, nha tre vi phgm mot trong 
nhang truing hop cluqc quy Binh; 

+ Ta trinh di nghi giai the nha trwong, nha tre diet PhOng gicio duc va 
ciao tgo. Ta trinh neu ro l.}", do giai the, cac bi'On phap gidi quyet quyen lai hop 
phap cita tre em, gicio vien, can bo va nhan vien sau khi nha &yang, nha tre dan 
lap bi giai the; phuang an giai quyet tai chinh, tai san cr.:4a nha truing, nha tre 
dan lap. 

* Si) luvng hot, so': 01 (bsi) 

d. Thai han giai quyet: 

- Truo'ng h9p dyi dien cong dang dan cu thanh lap nha truing, nha tre 
có nhu cau giai the: Trong thai hgn 10 (mwat) ngay lam vi0c, k e tit ngay nhan  
cluqc ho sa de nghi ,giai the nha truing, nha tre, Chit tich Uy ban nhan dan cap 
huyn xem xet quyet Binh giai the hoac khong gicii the nha truing, nha tre dein 
lap. 

Truing h9p có phat hien hoc bao cao caa ca quan, cong d'ang dan 
cu ye vrec nha truimg, nha tre có hanh vi vi phym mot trong nhang truimg 
h9p quy dinh: Trong thai hgn 20 (hai mwai) ngay, Phong Gicio dyc va Dao tgo 
tao chi tri, phoi hop vii cac phong chuyen mon co lien quan tien hanh kiem tra, 
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xac minh, lap hO sa gicii thi, thong bao cho nha truang, nha tre dan lap va bao 
ccio Uy ban nhan dein cap huyen, trong do phai neu r5 lf, do giai thi; 

d. Diii timing thtyc hien thit tyc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan 

e. Ca quan thip hien thii tic hanh chinh: 

- Co quan c6 thAm quyen guy& dinh: UBND cap huyen 

- Ca quan trkrc tiep thvc hien thin tic hanh chinh: Phong Gido dpc va Dao 
tao. 

- Co quan ph& hop (neu do): Cac phong chuyen mon cap huyen co lien 
quan 

g. Ket qui tittle hien thti tyc hanh chinh: Quy6t cho pile') giai the nha 
truang, nha tre dan lap hoac van ban tic ch6i neu r5 4') do. 

h. Le phi: Khong 
i. Ten mau dolt, ttiu to' khai: Khong 

k. Yeu cau, dieu kien: 

- Nha truang, nha tre bi gicii thi khi xay ra mot trong cac truang hap sau 
clay: 

+ Vi phgm nghiem trong cac quy clinh vi quan lf), to char, hoot cling clia 
nha truang, nha tre; khong bcio clam chat luting nu6i duang, cham sic, gicio duc 
tre; 

+ Hit then giangian clinh chi ma khong kheic phuc durfc nguyen nhan dein clin 
viec clinh chi; 

+ Muc tieu va not dung hoot Ong ciia nha truing, nha tre dan lap kh6ng 
con phis Op voi yeu cau phat trien kink to - xa hOi czia clia phuang; 

+ Theo de nghi cfia dai dien cong ding dan cu co. so.  ding ten xin thanh 
lAp nha trtrang, nha tre dan 10. 
. - Quyit clinh giai thi nha truing, nha tre dan lap can neu ro if) do giai 

the, cac bien phap bao dam quyen 10 czia tre em, gicio vien, can be) va nhcin vien 
trong truing; phuang an gicii quyet tai san,,tai chinh cfia truing, bao dam tinh 
cong khai, minh bgch. Quyet clinh giai the nha truing, nha tre dcin lap phai 
ducec cong b6 cong khai tren cac phucmg tien th6ng tin cigi chzing. 

1. Ca so' phip 1S7 dm thil tyc hinh chinh: 

Thong to 21/2012/TT-BGDDT ngay 15/06/2012 cita BO Gicio dyc va Dao 
tao ban hanh Quy chi to; chrk va hoat cling clic: truang Milm non dein lap. 
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