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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH GIA LAI DPoe 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 04 /QP-UBND Gia Lai, ngay Q% thdng 02 ném 2017
QUYET PINH

Céng b6 10 thii tuc hanh chinh sita ddi trong linh vue tu phap
thudc thim quyén giai quyét cia Uy ban nhén dan cap x4

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

Cén ctr Luft T6 chitc chinh quyén dia phuong nim 2015:

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngiy 08/6/2010 cita Chinh phi vé& kiém
soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh
phil vé stra dbi, b sung mét sb didu céc nghj dinh lién quan dén kidm so4t thi tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thdng 02 ndm 2014 cta Bs Tu
phép huéng dan céng b6, niém yét thi tuc hanh chinh va bdo cio va tinh hinh, két
qua thue hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghj ciia Gidm dbc S¢ Tu phap,

QUYET DINH:

Dicu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay 10 thi tye hanh chinh sita di trong
linh vuc tu phdp thube thdm quyén giai quyét ctia Uy ban nhin din cép X4 trén dia
ban tinh (¢ phu luc kém theo).

Pidu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm dbc S& Tu phap, Cha tich UBND
cac huyén, thi xa, thanh phé, Chi tich UBND cac xa, phuong, thitran-va céc 14 che,
ca nhén ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.XW

Noi nhin:

- Nhu diéu 2

- Cuc Kiém sodt TTHC-B$ Tu phép;

- LTBND cép x4 (UBND czip huyén sao giri);
- Cong théng tin dién tor tinh;

- Trang TTDT: UBND cép huyén, STP;

- Lwu: VT, NC.

Vo6 Ngoc Thanh



wtheo Quyét dinh sé:
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"Phu luc

THU TUC HANH CHINH
A /OD-UBND ngay thdng o/ndm 2017
ciia Chi tich Uy ban nhén dén tinh)
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PHAN IL. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH SUA POI

1. Chitng thuc bén sao tir ban chinh gidy to, viin ban do co' quan, t§ chire ¢6
tham quyén cia Viét Nam cp hodc chitng nhin

1.1. Trinh ty thwe hién:

Budre 1: Tiép nhén hd so

Ngudi yéu cu chimg thuc ndp ho so tai B4 phan tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban
nhén dan cap x4.

Nguoi yéu cau chimg thyc phéi xuit trinh ban chinh gidy &, van ban Iim co s dé
chimg thyc ban sao va ban sao can chimg thue.

_ Trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc chi xuét trinh ban chinh thi Uy ban nhén dén
cap xa tien hanh chup tir ban chinh d€ thuc hién chimg thyc, trir truong hop Uy ban nhén
dan cap xa khong c6 phuong tién dé chup.

Budre 2: Giai quyét hd so

Nguoi thuc hién chimg thyc kiém tra ban chinh, dbi chidu v6i ban sao, néu n6i dung
ban sao dung voi ban chinh, ban chinh gidy t&, vin bé,n khong thude céc trudng hop ban
chinh gidy to, van ban khéng duoc ding 1am co s& dé chimg thuc ban sao thi thuc hién
chimg thuc nhur sau:

- Ghi day dt 161 ching chimg thue ban sao tir ban chinh theo miu quy dinh;

.- Ky, ghi 18 ho tén, déng déu ctia co quan, t& chic thye hién chimg thyc va ghi vao
s6 chimg thurc.

B&i v6i ban sao c6 tir 02 (hai) trang tré 1én thi ghi 161 chiing vao trang cudi, néu ban
sa0 c6 tir 02 (hai) to tr6 1én thi phai déng du gidp lai.

M&i bén sao dugc chimg thue tir mét ban chinh gidy t0, vin ban hozc npiéu ban sao
dugc chimg thuc tir mot ban chinh gidy to, vin ban trong cting mot thoi diém duge ghi
mot s chimg thure.

Bude 3: Tra két qua gidi quyét hd so

Thyc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy ché ban hinh kém theo Quyét dinh s6
09/2015/0P-TTg

. * Thoi gian nhéin ho so va tra két qua: Budi sang tir 07gid 00 dén 11 gior 00, budi
chieu tir 13gi¢r 00 den 17gid 00 céc ngay lam viée trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

1.2. Cach thire thye hién: Truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban
nhan dén cap x4.

1.3. Thanh phan hé so: Ban chinh gidy &, vin bén lim co s dé chimg thuc ban
sao va ban sao can chimg thuc (néu c0); ;

1.4. S6 lwong ho so: 01 ban chinh, s6 luong ban sao theo yéu cau cia neydi chiing
thure. / %



1.5. Thoi han gidi quyét:

Ngay trong ngéyltiép nhan yéu ciu hosic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu céu sau 15 gio. B6i véi trudmg hop cling mot luc yéu cau chimg thyc bén sao tir nhigu
loai ban chinh gidy td, vin ban; ban chinh c6 nhicu trang; yéu cau so leong nhiéu ban sao;
ndi dung giay to, van ban phire tap khé kiém tra, dbi chiéu ma co quan, t6 chirc thyc hién
chimg thue khéng thé dap tmg duoc thoi han quy dinh néu trén thi théi han chimg thue
duoc kéo dai thém khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc c6 thé dai hon theo thoa thuan
bang van ban véi ngudi yéu cau chimg thue.

1.6. Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cAp XA.

1.7. Déi twgng thye hién: C4 nhén, 1 chic.

1.8. Mau don, miu t& khai: Khong.

L.9. Phi, 1€ phi: 2.000 dong/trang. Tir trang thir 03 6 1én thu 1.000 dong/trang,

nhung mikc thu t6i da thu khong qua 200.000 dong/ban. Trang la cdn ci dé thu phi
duoc tinh theo trang ciia bdén chinh,

1.10. Két qua: Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh.

1.11. Yéu ciu hoic diéu kién:

Ban chinh gidy t, vin ban khdng duge dung 1am co s¢ dé chimg thuc ban sao:

- Bén chinh bj tay xéa, sira chita, thém, bt néi dung khéng hop 1&.

- Béan chinh bj hu héng, cii n4t, khéng xac dinh dugc ndi dung.

- Bén chinh déng dau mét ctia co quan, 6 chite c6 thim quyén hogic khong déng diu
mat nhung ghi rd khéng duoc sao chup.

- Bép chinh ¢6 ndi dung trai phép luét, dao dure x3 hoi; tuyén truyén, kich dong chién
tranh, chong ché d6 x4 hoi chu nghia Viét Nam; xuyeén tac lich st ctia dén téc Viét Nam;
xuc pham danh dur, nhan pham, uy tin clia c4 nhén, t6 chire; vi pham quyén cong dén.

- Gié‘iy t0, van ban do ¢4 nhén tir lap nhung khéng c6 xé4c nhén va déng dau cia co
_quan, t6 chirc c6 thdm quyén. :

1.12. Cén ci phap Iy:

1. Nghi dinh s6 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phii v& cAp ban sao tir
ban chinh, chimg thue chit ky va chimg thyc hop dong, giao dich;

2. Théng tie s6 226/201 6/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B¢ Tai chinh quy dinh
muke thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi chimg thye.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng 13 ndi dung sira déi, bd sung, W



2. Chiing thue chir ky trong cic gidy t, vin ban (ap dung cho ca truomg hop
chig thire diém chi va truong hop ngudi yéu cau chirng thue khong thé ky, khong
theé diem chi dworc)

2.1. Trinh ty thire hién:

Bude 1: Tiép nhén hé so

Ngudi yéu cau chimg thuc chit ky/diém chi/khéng thé ky, khong thé diém chi nép hd
so tai BG phén tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dén cap xa.

Ngudi yéu cau chiing thuc chit ky/diém chi/khong thé ky, khong thé diém chi duoc
phai xuat trinh céc gidy t& phuc vu viéc chimg thuc chit ky.

Budc 2: Giai quyét hd so

Nguoi thue hién chimg thuc kiém tra gidy to yéu ciu chimg thue, néu thay di gidy to
theo quy dinh, tai thoi diém chimg thue, nguoi yéu cau chimg thue minh mén, nhan thire
va lam cht duoc hanh vi cia minh va viéc chimg thue khong thuge cac trudng hop khong
dugc chimg thuc chir ky thi yéu cau ngudi yéu cu chimg thuc ky/diém chi trude mit va
thue hién chimg thue nhir sau:

- Ghi day dii 16 ching chimg thuc chit ky theo mau quy dinh;

~ -KYy, ghi 13 ho tén, déng diu ciia co quan, t6 chirc thuc hién chimg thue va ghi vao
s chumg thye.

Do v6i gidy t, vin ban 6 tir (02) hai trang trd 1én thi ghi 161 chimg vao trang cuéi,
néu gidy t0, vin ban c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng dau giép lai.

BGi véi truong hop chiing thye chit ky/diém chi/khéng thé ky, khong thé didm chi
duoc tai B phén tiép nhén va tra ket qua theo co ché mét clra, mét cira lién théng thi cong
chirc tiép nhan ho so kiém tra cac gidy t0, néu nhan thiy ngudi yéu ciu chimg thuc cé du
diéu kién theo quy dinh thi d& nghj nguoi yéu cau chimg thuc ky/diém chi vao giay to can
chimg thire va chuyén cho ngudi cé thim quyén ky chimg thue.

Buée 3: Tra két qua giai quyét hd so

Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Ouy ché ban hanh kém theo Quyét dinh sé
09/2015/0D-TTg
* Thoi gian nhan hé so va tra két qua: Budi séng tir 07git 00 dén 11 gid 00, budi

»
~

chiéu tir 13gi0 00 den 17gid 00 céc ngay lam vi€e trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.
2.2. Cach thire thye hién: Truc tiép tai Uy ban nhan dén cAp x4 hoic ngoai tru s&

cua Uy ban nhan dan cdp xa néu nguoi yéu cau chimg thyc thude dién gia yéu, khéng thé

di lai dugc, dang bi tam gitY, tam giam, thi hanh &n phat t0 ho#ic ¢6 ly do chinh déng khéc.
2.3. Thanh phin hd so:

- Béan chinh hoéc ban sao ¢6 chimg thue Gidy chimg minh nhan dan hosc Hé chiéu

con gié tri str dung;
- Gidy to, vin ban ma minh s& ky/diém chi.




2.4. 86 lwgng ho so: Khong quy dinh.

2.5. Thoi han gidi quyét:

Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gio.

2.6. Co quan thue hign: Uy ban nhan dén cp x4.

2.7. P6i twong thue hién: C4 nhan.

2.8. MAu don, miu t& khai: Khong.

2.9. Phi, 1€ phi: 10.000 dong/trucmg hop (trucng hop duoc hidu la mét hode

nhiéu chit ky trong cling mot gidy 10, van ban).

2.10. Két qua: Gidy t&, vin ban duoc chimg thuc chir ky/ diém chi.

2.11. Yéu ciu hodc diéu kién:

Truong hop khong dugc chimg thuce chit ky:

- Tai thoi diém ching thue, ngudi yéu cau chimg thuc chir ky khong nhén thic va
lam chui duwoc hanh vi ciia minh.

_ - Ngudi yéu cau chiing thye chit ky xudt trinh Gidy chiing minh nhn dan hozc H6
chi€u khéng con gi tri str dung hoic gia mao.

- Gidy &, viin ban ma ngudi yéu ciu chimg thuc ky vao ¢6 ndi dung trai phip lut,
dao dirc x4 hoi; tuyén truyén, kich dong chién tranh, chéng ché d6 xa hoi chu nghia Viét
Nam; xuyf'én tac lich sir cia déi‘n toc Viét Nam; xtic pham danh du, nhan phfim, uy tin cua
c¢a nhén, t6 chtrc; vi pham quyén cong dan.

- Gidy to, van ban ¢ ndi dung 13 hop ddng, giao dich, trir cic trudng hop chimg thue
chir ky trong Gidy uy quyen doi véi trrong hop 1y quyén khéng c6 thu lao, khéng c6
nghia vu boi thudng cua bén duoge iy quyén va khong lién quan dén viéc chuyén quyén SO
htru tai san, quyén sir dung bét déng san hogc trudng hop phép luit cé quy dinh khéc.

2.12. Can cir phap ly: ,

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phii v& ¢8p ban sao tir
ban chinh, chimg thue chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

2. Thong tw 56 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bé Tai chinh quy dinh
mutc thu, ché dg thu, ndp, quan Iy va sir dung pht chiing thye. i

Ghi chii: Phén chit in nghiéng 1 néi dung stra déi, b3 sung, W



3. Chitng thye hop dong, giao dich lién quan dén tai san I3 ddng sin, quyén
sitr dung dat, nha &

3.1. Trinh tw thue hién:

Buée 1: Tiép nhan ho so

Nguoi yéu clu ching thuc ndp h so yéu ciu chimg thuc tai B6 phan tiép nhan
va tra két qua ctia Uy ban nhén dan cép xa.

Bude 2: Giai quyét ho so

Ngudi thyc hién chimg thyc kiém tra gidy to trong hd so yéu ciu chimg thue,
néu ho so day du, tai thoi diém chimg thuc cdc bén tham gia hop dong, giao dich tu
nguyén, minh man va nhén thirc, 1dm chtt duoc hanh vi ciia minh thi thue hién ching
thure.

Céc bén tham gia hop dong, giao dich phai ky truéc mat ngudi thye hién chimg
thuc. Trudng hop ngudi 6 tham quyén giao két hop ddng ciia cic t chite tin dung,
doanh nghiép dd dang ky chit ky mau tai co quan thuc hién chimg thuc thi c6 thé ky
trude vao hop dong; ngudi thuc hién chimg thuc phai ddi chiéu chit ky cua ho trong
hop dong véi chit ky mAu trude khi thue hién chimg thue, néu nghi ng¢ chit ky trong
hop dong khéc véi chit ky mau thi yéu ciu ngudi d6 ky trudc mit.

Trudng hop ngudi yéu cau ching thuc khéng ky duoc thi phai diém chi; néu
nguoi d6 khong doc duge, khéng nghe duoc, khéng ky, khéng diém chi duoc thi phai
c0 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi 1am ching phai ¢é di nang luc hanh vi dan su va
khéng c6 quyén, loi ich hoic nghia vu lién quan dén hop ddng, giao dich.

Nguoi thue hién chimg thyuc ghi 16 chiing tuong tmg véi timg loai hop déng,
giao dich theo méu quy dinh; ky, ghi r6 ho tén, déng diu cua co quan thuc hién
chimg thye va ghi vao s6 chimg thue. Pbi véi hop ddng, giao dich c6 tir 02 (hai)
trang tr& 1€n, thi timg trang phéi dugc danh sé the tu, ¢6 chit ky cta ngudi yéu cau
chimg thuc va nguoi thuce hién ching thuc; s6 luong trang va 10i chitng duge ghi tai
trang cudi clia hop dong, giao dich. Trudng hop hop déng, giao dich 6 tir 02 (hai) t&r
tré 1én thi phai déng ddu gidp lai. |

Truong hop phéi phién dich thi nguoi phién dich ¢6 trdch nhiém dich dy du,
chinh x4c néi dung ctia hop déng, giao dich, néi dung 16i chimg cho ngudi yéu céu
chimg thye va ky vao timg trang hop dong véi tur cach 1a ngusi phién dich.

Bude 3: Tra két qua gidi quyét hd so

Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quy ché ban himh kém theo Quyét dinh s6
09/2015/0Db-TTg

. * Thoi gian nhén ho so va tra két qua: Budi sang tir 07gidy 00 dén 11 gity 00, budi
chi€u tir 13git 00 deén 17gio 00 céc ngay 1am vide trir ngay nghi, 1€, tét theo quy dinh.

3.2. Cach thire thue hign: Nop ho so truc tiép tai Bo phén tiég nhaf va tra két
qua ctia Uy ban nhén d4n cép x4.

7



3.3. Thanh phin hb so:
- Du thao hop dé‘)ng, giao dich;

- Ban sao Giay chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu con gid tri sit dung ciia
nguoi yéu cau ching thue (xuat trinh kém theo ban chinh dé doi chiéu);

- Ban sao gidy ching nhén quyén s& hitu, quyén st dung hodc ban sao gidy t&
thay thé dugo phég luat quy dinh d6i véi tai san ma phép ludt quy dinh phai dang ky

quyén s¢ hitu, quyen st dung trong trudng hop hop déng, giao dich lién quan dén taj

san d6 (xuat trinh kém theo ban chinh dé d&; chiéu).
3.4. S6 lrgng hd so: 01 (mét) bo.
3.5. Théi han gidi quyét:

Kh(’ing qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tlr ngdy nhin da hd so yéu ‘cé"iu chimg thue
hodc cé thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van bén véi ngusi yéu cau chimg thuec.
3.6. Co quan thwe hién: Uy ban nhan dan clp xa.
3.7.Péi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t§ chic.
3.8. Mau don, miu to khai: Khéng.
3.9. Phi, I€ phi: 50.000 dcfng/ho‘p dong, giao dich

Mfgn nop phi chitng thye hop dong thé chélp tai san cho cd nhan, hé gia dinh
vay vén tai té chirc tin dung dé phuc vu phdt trién nong nghiép, néng thén theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 55/201 S/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2015 cia Chinh phij vé
chinh sdch tin dung phuc vu Dphdt trién néng nghiép, nong thon.

3.10. Két quas: Hop ddng, giao dich duoc chimg thuc.

3.11. Yéu ciu hojc diéu kién:

Nguoi yéu ca"iu‘ chimg thue phai hoan toan chiu trich nhigm vé noi dung, tinh
hop phdp ctia hop dong, giao dich; tinh hop 18, hop phép cta cac gidy to trong thanh
phan ho so.

3.12 Cin ci phap ly:

1. Nghj dinh s6 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phtt vé c4p ban sao
tlr ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thye hop déng, giao dich:

2. Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B6 Tai chink quy dinh
muic thu, ché dj thu, ndp, quén Iy va sw dung phi chimg thue.

Ghi cht: Phan chit in nghiéng I ngi dung stra d6i, b sungW



4. Chirng thye vige sira ddi, bb sung, hiy b hop ddng, giao dich
4.1. Trinh ty thue hién:
Bwére 1: Tiép nhan hd so

Ngudi yéu cau ching thuc viéc sira Qéi, bd sung, huy boé hop ddng, giao dich da
duoc chimg thue nop hd so tai Bé phén ti€p nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan
cap x& noi da chimg thuc hop dong, giao dich.

Buéce 2: Gidi quyét hd so

Nguoi thuc hién chimg thuc kiém tra gidly t& trong hé so yéu ciu ching thue,
néu hé so day du, tai thoi diém chimg thue céc bén tham gia hop déng, giao dich twr
nguyen, minh man va nhan thirc, [am chi dugc hanh vi ctia minh thi thuc hién ching

Cac bén tham gia hop dong, giao dich phai ky trudc mit ngudi tiép nhan hd so.
Trudng hop ngudi ¢ thim quyén giao két hop déng ciia céc t§ chire tin dung, doanh
nghiép da dang ky chit ky méu tai co quan thyc hién chimg thuc thi c6 thé ky trude vao
hop dong; ngusi thue hién chimg thuc phai d6i clgiéu chit ky cta ho trong hop dcf‘mg
vdi chit ky mau trude khi thuc hién chimg thyc, néu nghi ngdr chit ky trong hop dong
khdc v6i chit ky méu thi yéu cdu ngudi d6 ky truée mit.

Trudng hop ngudi yéu cu chimg thuc khong ky duoc thi phai diém chi; néu
nguoi d6 khong doc duoc, khéng nghe duorc, khong ky, khong diém chi dwoc thi phai
¢6 02 (hai) nguoi 1am chimg. Ngudi lam chimg phai cé du nang lwc hanh vi dan sy va
khéng cd quyen, loi ich hodc nghia vu lién quan dén hop ddng, giao dich.

Ngudi thuc hién chimg thuc ghi 16 chiing tuong tmg véi ting loai hop ddng,
giao dich theo méu quy dinh: ky, ghi r3 ho tén, déng dau cta co quan thuc hién
chimg thuc va ghi vao sé ching thuc. Déi v hop déng, giao dich cé tir 02 (hai)
trang tr6 Ién, thi timg trang phai dugc dénh sé thir tu, c6 chit ky ctia ngudi yéu ciu
chiing thire va ngudi thuc hién ching thuc; s6 luong trang va 1oi ching dugc ghi tai
trang cubi cia hop déng, giao dich. Trudng hop hop dong, giao dich ¢6 tir 02 (hai) t&
tr& 1én thi phai déng diu gidp lai. |

Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich c6 tréch nhiém dich diy du,
chinh x4c néi dung ctia hop dong, giqo dich, n6i dung 15 chimg cho nguoi yéu cau

~

chimg thue va ky vio timg trang hop dong véi tu cach 13 nguoi phién dich.
BuéGe 3: Tri két qua gii quyét hd so

Thye hién theo Khodn 4 Didy 6 Quy ché ban hanh kem theo Quyét dinh sé
09/2015/0D-TTg

_ * Thoi gian nhan hé so va tra két qua: Budi sang tlr 07gidr 00 dér} 11 gio 00, budi
chiéu tir 13gi¢ 00 dén 17gi& 00 cdc ngay lam viée trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.
4.2. Cach thirc thye hién: Nop hd so trnuc tiép tai BO phan tiép nhan virtra két

qua ctia Uy ban nhan dan cap x4.
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4.3. Thanh phan ho so:

- Ban sao Gidy ching minh nhén dén hodc Ho chiéu con gid tri st dung cla
nguoi yéu cau chimg thuce (xudt trinh ban chinh d8 dé; chiéu);

- Van ban thoa thun ve viée sira ddi, bé sung, hiy bé hop déng, giao dich cia
cac bén tham gia hop dong, giao dich;

- Hop déng, giao dich da duge chimg thuec;

- Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hit, quyén st dung hoic ban sao gidy to
thay thé duoc phép luat quy dinh @i véi t3i sén ma phép ludt quy dinh phai ding ky
quyén s& hitu, quyén str dung trong truong hop hop déng, giao dich lién quan dén tai
sin d6 (xuét trinh ban chinh dé déi chiéu).

4.4. S6 lwgng hd s0: 01 (mét) bo.
4.5. Thoi han gidi quyét:

Ngay trong ngdy co quan, t6 chirc tiép nhan yéu cau hogc trong ngay lam viéc
tiép theo néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gio.

4.6. Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cép xa.

4.7. i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t4 chirc.

4.8. Mau don, miu t& khai: Khéng.

4.9. Phi, 1€ phi: 30.000 dong/hop déng, giao dich,

4.10. Két qua: Hop ddng, giao dich stra déi, b sung, huy bo duge chtmg thue.
4.11. Yéu ciu hoic diéu kién:

- Viéc stra d6i, bd sung, hiy bé hop dong, giao dich di duge chimg thuc chi
duge thyc hién khi ¢6 théa thuan bing vin ban ctia cdc bén tham gia hop ddng, giao

- Viéc stra doi, pé: sung, hily bé hop dong, giao dich dugc thuc hién tai co QUan
da ching thuc hop déng, giao dich. _

4.12. Cin cit phap Iy:

1. Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16/02/201 5 ctia Chinh phii vé c4p ban sao
tir ban chinh, ching thye chit ky va chimg thure hop ddng, giao dich;

2. T hd}gg tw $6 226/2016/TT. -BTC ngay 11/11/2016 ciia BJ Tai chinh quy dinh
muee thu, ché dj thu, nop, quan Iy va sir dung phi chumg thue. Vel

Ghi chii: Phan chit in nghiéng 13 ndi dung sita ddi, bb su%

10



5. Sira 16i sai s6t trong hop ddng, giao dich di dwge chirng thue

3.1. Trinh tw thwe hién:

Buée 1: Tiép nhan hd so
. Ngudi yéu cau chimg thue ndp hd so tai Bé phan tidp nhan va tra két qué clia
Uy ban nhén dén cap xa.

Buée 2: Giai quyét hd so

Nguoi thuc hién chimg thuc gach chén 161 sai s6t can sua, déng dau cta co quan
thuc hién chimg thuc va ghi vao bén 1€ clia hop dong, giao dich ndi dung di stra, ho
tén, chit ky clia nguoi sira, ngdy thang nam sira.

Budce 3: Tra két qua gidi quyét hd so

Thyc hién theo Khodn 4 Piéu 6 Quy ché ban héimh kém theo Quyét dinh s6
09/2015/0P-TTg

* Thoi gian nhdn ho so va tra két qua: Budi sang tir 07gid 00 dén 11 gi 00, budi
chiéu tir 13gid 00 dén 17gir 00 cac ngay lam viéc trir ngay nghi, 1€, tét theo quy dinh.

5.2. Cach thire thye hign: Nop ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két
qua ctia Uy ban nhéan dén c4p xa.

5.3. Thanh phan hd so:

- Bén sao Gidy chimng minh nhan d4n hoic Ho chiéu con gid tri sir dung cta
nguoi yéu cau chirng thye (xuat trinh ban chinh dé déi chiéu);

- Vén ban thda thuin vé viée stra 101 sai sot trong hop dong, giao dich da duogc
ching thye;

- Hop d(:ing, giao dich di dugc chimg thuc;

- Ban sao gidy chiing nhan quyén sé hit, quyén st dung hodc ban sao gidy t&
thay thé dugc phép lut quy dinh ddi véi tai sin ma phép ludt quy dinh phai ding ky
quyén s& hitu, quyén st dung trong trudng hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
sén d6 (xuat trinh ban chinh dé dbi chidu).

5.4. S6 lwgng hd so: 01 (mdt) bs.
5.5. Thoi han giai quyét:

. Ngay trong ngay co quan, t& chirc tiép nhén yéu cau holc trong ngay lam viéc
tiép theo néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio.

5.6. Co quan thye hién: Uy ban nhan dén c4p xa.

5.7. Péi twgng thwe hién: C4 nhén, t chite.

5.8. MAu dom, miu t& khai: Khong,

5.9. Phi, 18 phi: 25.000 dong/hop déng, giao dich.

5.10. Két qua: Hop ddng, giao dich dwoc stra 13i saj SW
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5.11. Yéu cau hodc diéu kién:

Viéc stra 161 sai sét trong khi ghi chép, danh may, in hop dong, glao dich da
dugc chimg thuc duge thye hién theo thoa thudn bang van ban ctia céc bén tham gia
hop ddng, giao dich, néu khoéng lam énh huong dén quyen nghia vu cua cic bén va
duoc thuc hién tai co quan @4 chimg thuc hop dong, giao dich.

5.12. Can cwr phép ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phtt vé c4p ban sao
tlr ban chinh, chu*ng thue chir ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

2. Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B$ Tai chinh quy dinh
mike thu, ché dj thu, nop, quan Iy va si dung phi chimg thyc.

Ghi chii: Phén chit in nghiéng 14 ndi dung sira d6i, bd W
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6. Cap ban sao ¢6 ching thwe tir ban chinh hop df‘mg, giao dich di dwoc
chirng thwe

6.1. Trinh tu thue hién:
Budre 1: Tiép nhén ho so

Nguoi yéu cau cap ban sao c6 chimg thyuc tir ban chinh hop dong, giao dich nép
ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhéan dan cap x& noi hru trit
hop dong, giao dich.

Buée 2: Gidi quyét hd so

Ngudi thue hién chimg thue kiém tra gidy t& do ngudi yéu cu cap ban sao xuét

trinh, néu thiy ddy da gidy t& theo quy dinh thi tién hanh chup tir ban chinh hop ddng,
giao dich dang duoc hnu tri va thuc hién chimg thuc nhur sau:

- Ghi day di 161 ching chimg thue ban sao tir ban chinh theo mauy quy dinh;

- K, ghi 6 ho tén, déng d4u ciia co quan, 8 chire thue hién chimg thue va ghi
vao s6 chimg thue.

Déi vé6i ban sao 6 tir 02 (hai) trang trd Ién thi ghi 181 chimg vao trang cudi, néu
ban sao c¢é tir 02 (hai) to trg 18n thi phai dong dau gidp lai.
Moi ban sao dugc chiing thyre tir mét ban chinh gidy to, vin ban hofic nhidu ban

sao dugc chimg thuc tir mét ban chinh gidy to, vin ban trong cling mét thoi didm
duoc ghi mét sb ching thuc.

Buére 3: Tra két qua gidi quyét hd so

Thuc hién theo Khodn 4 Pidu 6 Ouy ché ban himh kém theo Quyér dinh s6
09/2015/0D-TTg

_ * Thoi gian nhan ho so va tra két qud: Budi séng tir 07gioy 00~dé‘,1'1 11 gitr 00, budi
chi€u tir 13gior 00 dén 17gi6 00 cdc ngay lam viée triy ngay nghi, ¢, tét theo quy dinh.
6.2. Cach thirc thuwe hién: Nop hd so truc tiép tai B¢ phén tiép nhan va tra két

qua ctia Uy ban nhéan dan cap x&.
6.3. Thanh phan hb so: Ngudi yéu cau clp ban sao xudt trinh ban chinh hojc

r

ban sao cé chimg thuc Gidy chtmg minh nhan dan hoac Ho chiéu con gi4 tri sir dung,
6.4. S6 lwgng hé so: Khéng quy dinh.
6.5. Thoi han giai quyét:

Ngay trong ngay tiép nhan yéu ciu hoiic trong ngay 1am viée tiép theo néu tiép
nhan yéu ciu sau 15 gid.

6.6. Co quan thie hién: Uy ban nhan dan cp xa.
6.7. Déi twgng thwe hién: : C4 nhén, t6 chire.
6.8. Méau dom, mu t& khai: Khong. W
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6.9. Phi, 1€ phi: 2.000 dong/trang. Tir trang thit ba tré Ién thu 1.000 déng/trang,
nhung mic thu t6i da khéng qud 200.000 dong/ban. Trang la can cik dé thu phi duwoc
tinh theo trang cua ban chinh.

6.10. Két qua: Ban sao hop ddng, giao dich dugce ching thue.
6.11. Yéu cau hosc didu kién:
~ Hop dong, giao dich d& dugc chiing thuc con dang luu trit tai Uy ban nhén dan
cap x4.
0.12. Cin cit phap Iy cia thi tue hanh chinh:

1. Nghi dinh s6 23/2015/NP-CP ngay 16/02/201 S ctia Chinh phii vé cap ban sao
tlr ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuce hop dong, giao dich;

2. Théng tu 56 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B Tai chinh quy dinh
mutc thu, ché dé thu, nép, qudn Iy va st dung phi chimg thue.

Ghi chu: Phan chit in nghiéng 14 néi dung stra ddi, bé s%/
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7. Chitng thue di chiic
7.1. Trinh tu thwe hién:
Buéc 1: Tiép nhin hd so

Nguoi yéu cau ching thyc ndp hd so yéu cu chimng thuc tai B phén tiép nhéan
va trd ket qué ctia Uy ban nhén dan cép xa.

Buérc 2: Gidi quyét hd so

Ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra gidy to trong hd so yéu ciu chimg thue,
neu ho so day du, tai thoi diém chimg thuc ngudi 1ap di chic tu nguyén, minh man va
nhén thirc, lam chi duoc hanh vi ctia minh thi thue hién ching thue.

Ngudi 1ap di chiic phai ky trude mit ngusi thuc hién ching thue.

Truong hop ngudi yéu cau chimg thuc khong ky duoc thi phai diém chi; néu

ngudi d6 khéng doc duoc, khéng nghe duoc, khoéng ky, khéng diém chi duoe thi phai
¢6 02 (hai) nguoi lam chimg. Nguoi lam chimg phai c6 di nang lye hanh vi dan su va
khong c6 quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén di chuc.
Nguoi thue hién chimg thue ghi 18i chimg theo mau quy dinh; ky, ghi 16 ho tén,
déng dau cia co quan thire hién chimg thue va ghi vao s6 chimg thyc. D6i véi di
chiic ¢é tir 02 (hai) trang tr& 1én, thi timg trang phai duoc danh sO thir ty, ¢6 chit ky
cua nguoi yéu cau ching thue va ngudi thuc hién chimg thuc; sé luong trang va 1oi
chimg dugc ghi tai trang cudi cua di chic. Truodng hop di chuc c6 tir 02 (hai) to tré
1én thi phai déng dau giap lai.

Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich ¢6 tréch nhiém dich day du,
chinh x4c néi dung cta di chiic, ndi dung 161 ching cho ngudi yéu ciu chumg thue va
ky vao timg trang di chtic véi tu céch 1 ngudi phién dich.

Budre 3: Tra két qua gidi quyét hd so

Thuc hién theo Khodn 4 Diéy 6 Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh sd
09/2015/0D-TTg

. * Thoi gian nhan hé so va tra két qua: Budi séng tir 07gitr 00 dén 11 gior 00, budi

chiéu tir 13gi&r 00 dén 17gidy 00 céc ngay 1am vi€c trlr ngay nghi, 18, tét theo quy dinh.

7.2. Cach thire thye hién: Nop hé so truc tiép tai B6 phan tiép nhén va tra két
qua cua Uy ban nhan dan cép x4.

7.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Du théo di chic;

- Bén sao Gidy chimg minh nhén dan hodc Ho chiéu con gia tri sir dung cta
nguoi yéu cau chimg thuc (xut trinh kém theo ban chinh dé doi chiéu);

- Bén sao gidy chimg nhén quyén s& hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy to
thay thé dugc phap luat quy dinh déi véi tai san ma phap ludt quy dinh phai ding ky
quyén s& hiru, quyén st dung trong trueong hop di chuce lién quan Wi san do; trir
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truong hop ngudi I8p di chic dang bi céi chét de doa dén tinh mang (xut trinh kém
theo ban chinh dé doi chiéu).

7.4. S6 Iwong hd so: 01 (mot) bo.
7.5. Thoi han giai quyét:

Khong qué 02 (hai) ngay lam viéc, k{‘e tir ngdy nhan da hd so yéu ciu chimg thuc
hoéc ¢6 the kéo dai hon theo théa thuin bing vin ban véi nguoi yéu cau chimg thue.

7.6. Co quan thwe hién: Uy ban nhan dén cAp XA.

7.7. D6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
7.8. Mau don, mau to khai: Khéng,

7.9. Phi, 1€ phi: 50.000 déng/hop dong, giao dich

7.10. Két qua: Di chiic duoc chimg thuyc.

7.11. Yéu ciu hoic didu kién: Khoéng.

7.12. Can cir phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/201 5 ctia Chinh phti v& c4p ban sao
tir ban chinh, chiing thuc chit ky va chimg thue hop dong, giao dich;

2. Théng tw s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia B§ Tai chink quy dinh
mukc thu, ché do thu, ndp, qudn Iy va sir dung phi chimg thue.

Ghi chu: Phén chit in nghiéng 12 néi dung stra déi, b W
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8. Ching thye viin bén tir ¢hi nhén di san

8.1. Trinh tw thue hién:

Buéc 1: Tiép nhan hd so

Ngudi yéu cau chimg thuc ndp hd so yéu ciu chimg thuc tai B phén tiép nhén
va tra ket qua ctia Uy ban nhan dan cdp xa.

Buée 2: Giai quyét hd so

Ngudi thuc hién ching thuc kiém tra gidy to trong ho so yéu cau ching thue,
néu hé so day du, tai thoi diém ching thuc ngudi tir choi nhan di san tu nguyén, minh
mén va nhan thic, lam cht dwoc hanh vi ctia minh thi thuc hién chimg thuec.

Ngudi tir chdi nhan di san phai ky truéc mat ngudi thue hién chimg thue.

Truong hop ngudi yéu ciu chung thuc khéng ky dugc thi phai diém chi; néu
nguoi d6 khong doc dugc, khéng nghe duge, khong ky, khéng diém chi duoc thi phai
¢6 02 (hai) ngwoi 1am ching. Nguoi [am chimg phai c6 di ning luc hanh vi dén sy va
khéng c6 quyén, loi ich hoic nghia vu lién quan dén vin ban tir chdi nhén di san.

Nguoi thue hién chimg thue ghi 161 chimg theo mau quy dinh; ky, ghi 16 ho tén,
déng dau cia co quan thuc hién chimg thuc va ghi vao s6 chiing thue. Déi véi vin
ban tir chéi nhan di san ¢6 tir 02 (hai) trang tr& 1én, thi ting trang phéi dugc danh s
thir tw, c6 chit ky clia ngudi yéu ciu ching thue va nguoi thyc hién chimg thuc; sé
lugng trang va 10i chimg duoc ghi tai trang cubi clia vin ban tir chéi nhan di san.
Truong hop vén ban tir chdi nhan di san ¢é tir 02 (hai) to tré 1én thi phai déng d4u
giap lai.

Truong hop phéi phién dich thi nguoi phién dich ¢6 trich nhiém dich day duo,
chinh xdc ndi dung ctia van bén tir chéi nhan di sén, ni dung 167 chimg cho ngudi yéu
cau chimg thuc va ky vao timg trang vin ban tir chéi nhan di san véi tu cich 13 nguoi
phién dich.

Buwoe 3: Tra két qua gidi quyét hd so

Thc hign theo Khodn 4 Dieu 6 Quy ché ban hinh kem theo Quyét dinh s&
09/2015/0D-TTg

. * Thoi gian nhdn ho so va tra két qua: Budi séng tir 07git 00 dén 11 gity 00, budi
chiéu tir 13gi% 00 dén 17gits 00 cc ngay lam viée trir ngdy nghi, 18, tét theo quy dinh.

8.2. Cach thire thwe hign: Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua Uy ban nhan d4n cép x4.

8.3. Thanh phin, s6 lwong hd so:

- Du théo van ban tir chdi nhan di san:

- Bén sao Gidy chimg minh nhan dan hoic Hé chibu con gia tri st dung cla
nguoi yéu cau chimg thyc (xuét trinh kém theo ban chinh dé doi w
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- Ban sao gidy chimg nhén quyén so hitu, quyén st dung ho#c ban sao gié‘iy to
thay thé dwoc phép luat quy dinh ddi véi tai san ma phép luét quy dinh phai ding ky
quyén s& hiru, quyén sir dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu).

8.4. S6 lwong hd so: 01 (mot) bo.
8.5. Thoi han gidi quyét:

Khéng qua 02 (hai) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dit hd so yéu cau chimg thyc
hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuén béng vin ban véi ngudi yéu ciu chimg thure.

8.6. Co quan thwe hién: Uy ban nhan dan cap XA.

8.7. Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc.
8.8. Mau don, miu to khai: Khong.

8.9. Phi, I¢ phi: 50.000 déng/hop dong, giao dich

8.10. Két qua: Vin ban tir chéi nhan di san duoc chimg thue.
8.11. Yéu ciu hojic diéu kién: Khong.

8.12. Cin cir phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/201 5 ctia Chinh phi v& c4p ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thue hop dong, giao dich;

2. Thong tw s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B$ Tai chinh quy dinh
muec thu, ché dé thu, nop, quan Iy va sir dung phi ching thue,

Ghi chu: Phén chit in nghiéng 1a ni dung stra déi, b SungW
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9. Chirng thye vin ban théa thuin phan chia di sin ma di sin 13 dong san,
quyen s dung dat, nha &

9.1. Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Tiép nhan hd so

Ngudi yéu cé‘iy ching thue ndp 115 so yéu cau chimg thue tai B6 phan tiép nhan
va tra ket qua ctia Uy ban nhan dan cép x4.

Buée 2: Gii quyét hd so

Nguoi thue hién chimg thue kiém tra gidy t& trong hd so yéu cau chimg thue,
néu ho so day du, tai thoi diém chimg thuc céc bén thda thuan phén chia di san trr
nguyén, minh man va nhén thie, lam chit duoc hanh vi ciia minh thi thyc hién ching
thue.

Céac bén tham gia théa thuan phén chia di san phai ky truéc mat nguoi thue hién
chimg thuec.

Truong hop ngudi yéu cau chimg thuc khong ky dugc thi phai diém chi; néu
ngudi d6 khong doc dugce, khéng nghe dugc, khong ky, khong diém chi duoc thi phai
¢6 02 (hai) nguoi lam ching. Nguwdi 1am chimg phai c6 di ning lwe hanh vi dan su va
khéng c6 quyén, loi ich holic nghia vu lién quan dén vin ban théa thuén phén chia di
san.

Nguoi thue hién ching thue ghi 18 chimg theo miu quy dinh; ky, ghi 13 ho tén,
déng dau cia co quan thye hién chimg thue va ghi vao sb chimg thwe. Béi véi van
ban théa thuan phén chia di san cé tir 02 (hai) trang tr& 1én, thi ting trang phai dugce
dénh s6 thit tu, c6 chi ky ctua ngudi yéu cau ching thuc va ngudi thue hién ching
thue; s6 luong trang va 101 chimg duoc ghi tai trang cudi ctia vin ban théa thuan phan
chia di sén. Truong hop vin ban théa thuan phén chia di sén ¢6 tir 02 (hai) to trd 1én
thi phai déng déu giap lai.

Truong hop phai phién dich thi nguoi phién dich c6 trach nhiém dich déy du,
chinh xdc ndi dung cua van ban thoa thuan phén chia di san, ndi dung 1 ching cho
ngudi yéu cau chimg thuc va ky vao timg trang van ban théa thuan phén chia di san
VvGi tu cach 12 ngudi phién dich.

Bude 3: Tra két qua giai quyét hd so

Thyc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quy ché ban hinh kém theo Quyét dinh 56
09/2015/0b-TTg .

. * Thoi gian nhdn ho so va tra két qua: Budi sang tir 07gi 00 dén 11 gity 00, budi
chicu tir 13git 00 den 17gid 00 cc ngay lam vide trir ngay nghi, 1€, tét theo quy dinh.

9.2. Cach thire thye hign: Nop hé so truc tip tai B phan tiép nhan va tra két
qué cta Uy ban nhén déan cép xa.

9.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so: /9257/
- Du théo vin ban théa thuén phan chia di san;
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- Ban sao Gidy chimg minh nhén din hodc HO chiég con gia tri sit dung cta
ngudi yéu cau ching thue (xuét trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu);

- Ban sao gidy ching nhan quyén so hitu, quyén st dung hodc ban sao gidy to
thay thé duoc phap luét quy dinh doi véi tai sin ma phap luét quy dinh phéai dang ky
quyen s hitu, quyén st dung trong truong hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
sén do (xuét trinh kém theo ban chinh dé ddi chiéu).

9.4. S8 Iwgng hd so: 01 (mét) bs.

9.5. Thoi han giai quyét:

Khéng qué 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngay nhén di hd so yéu cau ching thue
hodc c6 thé kéo dai hon theo théa thuén bang vin ban véi ngudi yéu cau chimg thuc.

9.6. Co quan thwe hién: Uy ban nhan dan cp xa.

9.7. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chire.
9.8. Mau don, miu t& khai: Khéng.

9.9. Phi, 1¢ phi: 50.000 dong/hop dong, giao dich

9.10. Két qua: Van ban théa thuan phan chia di sin dugc chimg thue.
9.11. Yéu cau hoic diéu kién: Khong,

9.12. Can cir phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/NB-CP ngay 16/02/201 5 ctia Chinh phti vé c4p ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

2. Théng tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B6 Tai chink quy-dinh
mukc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi chimg thue.

Ghi chii: Phén chit in nghiéng 14 ndi dung sira dbi, bé sun
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10. Chitng thwe vin ban khai nhin di sin ma di san 13 dong sin, quyén s
dung dat, nha &

10.1. Trinh ty thye hién:

Buée 1: Tiép nhan ho so

Ngudi yéu cau chiing thuc nép ho so yéu cdu chiimg thuc tai Bo phén tiép nhén
va trd ket qud ctia Uy ban nhan dén cép x4.

Buwéc 2: Giai quyét hd so

Nguoi thuc hién chimg thue kidm tra gidy tor trong hd so yéu ciu chimg thuc,
néu hd so day du, tai thoi diém chimg thuc céc bén khai nhén di san ty nguyén, minh
maén va nhan thic, 1am chi duoc hanh vi ctia minh thi thuc hién chimg thuc.

Céc bén tham gia khai nhan di san phai ky truée mét ngudi thuc hién chimg
thuec.

Trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc khong ky duoc thi phai diém chi; néu
ngudi d6 khéng doc duge, khéng nghe duoe, khéng ky, khéng diém chi dugc thi phéi
¢6 02 (hai) nguoi lam ching. Ngudi 1am chimg phdi c¢6 di nang luc hanh vi dan su va
khéng c6 quyén, loi ich hoic nghia vu lién quan dén vin ban khai nhan di san.

Nguoi thue hién chimg thue ghi 16 chimg theo miu quy dinh; ky, ghi r8 ho tén,
déng dau ctia co quan thuc hién ching thuc va ghi vao s6 chimg thue. P6i véi vin
ban khai nhén di san c6 tir 02 (hai) trang tré 18n, thi tung trang phai dugc danh sb thir
tr, c6 chit ky clia ngudi yéu cau chimg thuc va ngudi thue hién chimg thuc; s6 luong
trang va 161 chimg duoc ghi tai trang cudi ctia vin ban khai nhén di san. Trudng hop
véan ban khai nhén di sén c6 tir 02 (hai) to tré 16n thi phai déng déu giap lai.

Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich day dua,
chinh x4c ndi dung ciia véin ban khai nhén di san, ndi dung 161 chimg cho ngudi yéu
cau chimg thuc va ky vao timg trang van ban khai nhan di san véi tu céch 13 ngudi
phién dich.

Buée 3: Tra két qua giai quyét hd so

Thize hién theo Khodn 4 Piéu 6 Ouy ché ban hanh kém theo Quyét dinh sé
09/2015/0D-TTg

. * Thoi gian nhén ho so va trd két qua: Budi sang tir 07gidy 00 dn 11 gitr 00, budi
chi€u tir 13gio 00 dén 17gi¢ 00 céc ngdy lam viéc trir ngay nghi, 1&, tét theo quy dinh.

10.2. Cach thire thye hign: Nop ho so tryue tiép tai B phén tiép nhn va tra két
qua ctia Uy ban nhén dén cdp xa.

10.3. Thanh _phz"in, sb lwgng hd so:

- Dy théo vén ban khai nhén di san;

- Ban sao Gidy chimg minh nhan dan hoic Ho chiéu con gid tri sit dung ciia
guoi yéu cau chimg thue (Xuét trinh kém theo ban chinh dé d&; chiéuW
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- Ban sao gidy chimg nhén quyén s& hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy to
thay thé duoc phap luét quy dinh d6i véi tai sdn ma phap luét quy dinh phai dang ky
quyén s& hitu, quyén sit dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién quan dén tai
san d6 (Xuét trinh kém theo ban chinh @ déi chiéu).

10.4. S5 Iwong hd so: 01 (mot) bo.

10.5. Thoi han giai quyét;

Khong qué 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so y&u cau chimg thue
hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thusn bing vin bén véi ngudi yéu cau chimg thye.

10.6. Co quan thwe hién: Uy ban nhan dan cap 4.

10.7. Doi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t5 chic.
10.8. Mau don, mAu t& khai: Khoéng.

10.9. Phi, 1€ phi: 50.000 déng/hop déng, giao dich.

10.10. Két qua: Vin ban khai nhén di san duoc chimg thure.
10.11. Y&u cAu hoic diéu kién: Khéng.

10.12. Can etr phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/20 15 ctia Chinh phii vé c4p ban sao
tlr ban chinh, ching thuc chit ky va chimg thye hop dong, giao djch;

2. Théng tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia BS Tai chink quy dinh
mite thu, ché dg thu, ndp, quan Iy va sir dung phi chimg thuc.

Ghi chii: Phén chit in nghiéng 13 ndi dung sia di, b sunW
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